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PROFIL DE POSTE 
TECHNICIEN-NE EN GESTION FINANCIERE 

           Référence UCA : 2024143B 

 
Poste :      Technicien-ne en gestion financière   Catégorie : B 
BAP :      J – Gestion financière et comptable 
Affectation et localisation du poste :  Université Clermont Auvergne – Direction du Budget et des Finances – Clermont-

Ferrand 
Durée du contrat :    31 août 2025   
Poste à pourvoir :    Janvier 2025 
 
MISSIONS ET ENVIRONNEMENT DE TRAVAIL : 
L'Université Clermont Auvergne (UCA) se distingue par sa communauté dynamique de plus de 36 000 étudiants, 2 000 
enseignants et chercheurs, ainsi que 1 500 personnels techniques et administratifs. L'UCA est une université territoriale qui 
jouit d'une réputation tant nationale qu'internationale entretenant de forts liens avec son environnement socio-économique 
et culturel, sa gamme étendue de disciplines de recherche et d'enseignement. En 2022, l'UCA a intégré le « top 17 » des 
universités françaises titulaires d’un label d’excellence, avec pour thème identitaire fédérateur : concevoir des modèles de 
vie et de production durables.  Découvrez l’Université 

 

Sous la responsabilité de la directrice du budget et des finances et en lien avec la cheffe de projet contrôle interne, le ou la 
technicien-ne en gestion financière est chargé-e de la réalisation et du contrôle des actes de gestion de la cellule I-SITE et 
projets structurants. Il/Elle réalise les actes de gestion financière et administrative à la Direction du Budget et de Finances 
dont ceux gérés dans le cadre du budget I-SITE et projets structurants. IL/elle travaille en coordination avec les gestionnaires 
actuels.  
 
ACTIVITES ESSENTIELLES : 

- Rechercher des devis, émettre des bons de commande 
- Valider les services faits 
- Assurer l’émission des ordres de mission, le contrôle et la liquidation des frais de mission 
- Proposer des réajustements budgétaires 
- Saisir des fiches immobilisations 
- Assurer un appui à la réalisation d’états annuels de dépenses pour les appels de fonds auprès des financeurs 
- Classer et archiver des pièces 

 
COMPETENCES REQUISES : 
Connaissances : 

- Connaissance des règles de la comptabilité publique et de la règlementation financière et comptable applicable aux 
établissements d’enseignement supérieur  

- Connaissance de la réglementation des marchés publics  

 

Compétences opérationnelles : 
- Utiliser les logiciels spécifiques à l'activité (logiciel financier et comptable SIFAC, modules dépenses, recettes et 

missions)  
- Rédiger des rapports ou des documents 
- Savoir rendre compte 
- Travailler en équipe 
- Utiliser les outils bureautiques 

 

Compétences comportementales : 
- Autonomie et rigueur 

- Sens relationnel et du contact 

 
 
 
 
 
 
 

https://www.youtube.com/watch?v=dCq2rqNsCkU


 
 
 
 
 
49 Boulevard F. Mitterrand CS 60032 
63001  CLERMONT-FERRAND Cedex 1 

 2/2 

 

PROFIL DE POSTE 
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SPECIFICITES / CONTRAINTES DU POSTE : 

- Rémunération : Base INM 373 soit 1836.20€ brut mensuel  
- Contrat de travail : 35h00 hebdomadaire 
- Participation aux frais de transports en commun 
- Aménagement du temps de travail : https://www.uca.fr/universite/travailler-a-luca/services-aux-personnels 
- Participation Mutuelle à hauteur de 15€ /mois 
- Des offres loisirs, sport et culture pour tous les agents (https://class.uca.fr/) 
- Possibilité d’accès, sous condition, à un emplacement parking à proximité 
- Forfait mobilité durable pour l’utilisation d’un cycle sur les trajets domicile-travail 

 
Pour l’UCA, l’inclusion et la diversité sont des valeurs importantes. C'est pourquoi nous sommes notamment handi-
accueillants. 
 
POUR POSTULER : 

Veuillez faire parvenir un CV et une lettre de motivation au plus tard le 8 décembre 2024 à l’attention de M. le Président 
de l’Université Clermont Auvergne par mail à  recrutement.drh@uca.fr 

https://class.uca.fr/
mailto:recrutement.drh@uca.fr/

