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Conformément aux Regles relatives aux études et a I'évaluation des connaissances, il convient de
définir les modalités spécifiques a la composante :

Conditions d’acces a la salle d’examen apreés le début de I’épreuve :

Les examens et salles d’examen sont annoncés par voie d’affichage sur les panneaux habituellement
dédiés a cet usage ou sur 'ENT. Il appartient aux étudiants de les consulter régulierement. L'étudiant
doit étre en mesure de justifier de son identité en présentant sa carte d’étudiant sur demande du
surveillant de I'épreuve.

Les étudiants peuvent accéder a la salle d’examen dans la limite de 5 minutes apres le début de
I'épreuve.

Controle de I'assiduité aux enseignements :

L'assiduité a toutes les activités pédagogiques organisées dans le cadre de la formation est
obligatoire. La comptabilisation des absences se fait par demi-journée.

Une absence est effective des lors que I'usager est :
e absent;
e exclu pour raison disciplinaire ;
e non accepté pour retard ;

a l'un des enseignements de la demi-journée.

Cette assiduité est contrblée et les absences sont comptabilisées par le département chaque
semestre.

Tout étudiant doit, en cas d’absence prévisible, prévenir le secrétariat de son département des que
la date d’absence est connue.

En cas d’absence imprévisible, I'étudiant doit en informer le secrétariat de son département (par
téléphone ou par mail) dans les 48 heures.

Une absence est justifiée dans les cas suivants :

- obligation imposée par une autorité publique investie d’'une mission de service public; la
convocation ou sa photocopie constitue la justification.

- maladie; un certificat médical avec les dates d’absences ou avis du Service de médecine
préventive ou de l'infirmiere de I'lLU.T. de Clermont constituent la justification.

- force majeure appréciée par le chef de département ; I'étudiant doit fournir une explication de
I’'absence par écrit, datée et signée.
Les piéces justificatives originales devront parvenir au secrétariat du département, dans les 48
heures suivant le retour de I'usager et pourront faire I'objet de vérification aupres de I'autorité de
délivrance.



Des qu’un usager comptabilise 5 absences non justifiées, I'obligation d’assiduité est considérée
comme non remplie. Aprées avertissement et entretien avec le responsable de la formation (Chef de
département ou Responsable de la Licence Professionnelle), le manquement a I'obligation d’assiduité
sera transmis, avec l'avis de la commission du jury du département (DUT) ou de I'équipe
pédagogique du dipldme (Licence professionnelle), a la scolarité de I'IUT.

Chaque manquement a 'obligation d’assiduité sera examiné par le Conseil de Direction de I'lUT qui
pourra prononcer la défaillance de I'usager.

En cas de défaillance, les résultats ne sont pas calculés et I'usager ne peut donc pas valider les Unités
d’Enseignement et le semestre. Le jury ne peut qu’entériner le défaut d’assiduité de I'usager et ne
délibére pas sur son cas.

Nombre d’absences tolérées pour les épreuves de controle continu :

Si I'absence est justifiée dans les conditions fixées ci-dessus, I'usager doit prendre contact, au plus
tard 8 jours suivant son retour, avec I'enseignant responsable de I'enseignement ou le responsable
de la formation. L’enseignant responsable de I’enseignement au regard du nombre d’évaluations
dont il dispose, peut décider de neutraliser; la note correspondant au contréle ou de proposer un
devoir de substitution. Si I'usager est absent (de maniére justifiée ou injustifiée) au devoir de
substitution, la note zéro sera attribuée au controle.

Si 'usager n’a pas pris contact, dans les délais fixés a I'alinéa précédent ou si I'absence n’est pas
justifiée, le controle non effectué est sanctionné par la note zéro. La validité de la justification de
I’'absence est appréciée, en dernier ressort, par le Directeur de I'lUT sur proposition du responsable
de la formation.

Absences et sécurité en Travaux Pratiques (TP) : certaines séries de TP nécessitent la mise en
place d’un appareillage lourd et ne peuvent donner lieu a une séance de substitution en cas
d’absence justifiée. Pour des raisons de sécurité, un étudiant absent a un TP d’une série, peut se
voir refuser I'accés aux TPs suivants ou a I'épreuve finale le cas échéant, méme si I'absence
initiale est justifiée. Si I'absence est injustifiée, la note de zéro est attribuée a chaque séance
manquée. Les séances manquées comptent ensuite comme absences injustifiées au méme titre
gu’une exclusion de cours. Dans le cas d’'une absence justifiée, I'étudiant doit prendre contact
avec le responsable de formation qui apprécie la situation au regard du programme du dipléme
et du nombre d’épreuves concernées. Il peut alors, soit neutraliser une ou plusieurs notes de la
série, ou bien dans le cas de compétences importantes non acquises, attribuer la note de zéro a
la (ou les) épreuve(s) concernée(s).



CONSEIL IUT

w DELIBERATION N° 2018-09-18-4

Clermont Auvergne

DELIBERATION DU CONSEIL DE L’Il.U.T. de Clermont-Ferrand - UNIVERSITE CLERMONT AUVERGNE
PORTANT SUR LES MODALITES DE CONTROLE DES CONNAISSANCES 2018-2019

LE CONSEIL DE L’1.U.T. de Clermont-Ferrand - UNIVERSITE CLERMONT AUVERGNE, EN SA SEANCE du 18 septembre
2018,

Vu le code de I'Education ;

Vu les statuts de I'Université Clermont Auvergne ;

Vu les statuts de I'Institut Universitaire de Technologie ;

PRESENTATION DU PROJET

Modalités de Contréle des Connaissances 2018-2019

Vu la présentation de Monsieur le Président du Conseil et de Monsieur le Directeur de I'l.U.T. de Clermont-Ferrand ;

Apres en avoir délibéré ;

DECIDE

Les Modalités de Controle des Connaissances 2018-2019 sont approuvées.

Membres en exercice : 40
Votes : 32 Le Président du Conseil)dé I'lUT,
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Pour: 32 ,&0‘ N
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(i - 'de
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Contre: 0
Abstentions: 0

CLASSE AU REGISTRE DES DELIBERATIONS
DU CONSEIL SOUS LA REFERENCE : 2018-09-18-4
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Transmis a la Direction de la Formation pour CFVU
27/09/2018
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Conseil de I'lUT de Clermont-Ferrand : avis favorable le 18 septembre
Commission de la Formation et de la Vie Universitaire : adoption le 27 septembre
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Organisation de la formation

Responsable pédagogique de la mention : VITRY Isabelle, isabelle.vitry@uca.fr

Intitulés des parcours de la mention et référents pédagogiques

DUT chimie option matériaux, VITRY Isabelle, isabelle.vitry@uca.fr

Contact en scolarité :

SAUVAGE Caroline, caroline.sauvage @uca.fr

Scola.iut@uca.fr

Organisation des études

Dans le cadre de la formation initiale, les études conduisant a 'obtention du DUT sont organisées
a temps plein ou en alternance sur une durée normale fixée a 4 semestres d’enseignement (2
semestres pour le DUT en année spéciale.

L'évaluation des études en DUT se fait par un contréle continu des connaissances au cours des
semestres d’enseignement avec des épreuves orales ou écrites, des travaux pratiques, des mémoires
ou rapports, des soutenances, et autres. Les modalités sont fixées sur proposition du Conseil de I'lUT
aprés avis du chef de département concerné.

Les matiéres d’enseignement sont regroupées en Unités d’Enseignement conformément au
programme pédagogigue national propre a chaque spécialité (arrété du 3 ao(t 2005).

Les notes et les résultats des étudiants sont communigqués réguliérement par voie d'affichage sur
I'ENT. Les étudiants ont droit, sur leur demande, et dans un délai raisonnable, a la consultation de
leur copie et a un entretien individuel, si besoin.

dury

Les jurys constitués en vue du passage dans le semestre suivant et de la délivrance du diplome
universitaire de technologie sont désignés par le Président de I'Université sur proposition du
Directeur de I'lUT.

Ces jurys sont présidés par le Directeur de I'lUT et comprennent les chefs de départements, des
enseignants chercheurs, des enseignants, des chargés d’enseignement et des personnalités
extérieures exercant des fonctions en relation étroite avec la spécialité concernée, choisies dans les
conditions prévues a larticle L.613-1 du code de I'éducation. Ils comprennent au moins 50%
d’enseignants- chercheurs et d’enseignants.

Les jurys sidgent séparément et prennent des décisions distinctes pour le passage dans le
semestre suivant et pour I'attribution du DUT, y compris dans le cas ol ils sont composés des mémes
personnes.



Ces jurys peuvent également formuler des recommandations ou des conseils aux étudiants afin
de faciliter la suite de leur formation.

Des commissions sont constituées par départements et présidées par le chef de département

concerné. Ces commissions se tiennent quelques jours avant le Jury et les résultats de leurs
délibérations sont communiqués par voie d'affichage-

Recours
Il est de la responsabilité de I'étudiant de prendre connaissance des résultats de la
commission et de déposer éventuellement un recours aupres du directeur de I'lUT avant la tenue

du Jury.

Obtention du DUT

La fin des études a bac+2 est sanctionnée par le Dipléme Universitaire de Technologie (DUT) qui
porte mention de la spécialité. Il est délivré a I'étudiant, sur proposition d'un jury associant des
enseignants du département et des professionnels de la spécialité, au vu des résultats obtenus sur
les 4 semestres.

Il n’est pas institué de note éliminatoire.

'obtention du DUT donne lieu & I'attribution de 120 crédits européens, a raison de 30 crédits
européens par semestre validé. La validation de chaque unité d’enseignement et de chaque semestre
implique I'acquisition des crédits européens correspondants.

Les unités d’enseignement sont définitivement acquises et capitalisables dés lors que I'étudiant y
a obtenu la moyenne. L'acquisition de I'unité d’enseignement implique I'acquisition des crédits
européens correspondants. Toute unité d’enseignement capitalisée est prise en compte dans le
dispositif de compensation, au méme titre que les autres unités d’enseignement.

Dans le cas de redoublement d'un semestre, si un étudiant ayant acquis une unité
d’enseignement souhaite, notamment pour améliorer les conditions de réussite de sa formation,
suivre les enseignements de cette unité d’enseignement et se représenter au controle des
connaissances correspondant, la compensation prend en compte le résultat le plus favorable pour
I’étudiant.

La validation d’un semestre est acquise de droit lorsque I'étudiant a obtenu a la fois :

a) Une moyenne générale égale ou supérieure a 10/20, une moyenne égale ou supérieure a
8/20 dans chacune des unités d’enseignement
b) La validation des semestres précédents, lorsqu’ils existent.

Lorsque les conditions posées ci-dessus ne sont pas remplies, la validation est assurée, sauf
opposition de I'étudiant, par une compensation organisée entre deux semestres consécutifs sur la
base d’une moyenne générale égale ou supérieure a 10/20 et d’'une moyenne égale ou supérieure a
8/20 dans chacune des unités d’enseignement constitutives de ces semestres.



Le semestre servant & compenser ne peut étre utilisé qu’une seule fois au cours du cursus.
En outre, le Directeur de I'lUT peut prononcer la validation d’un semestre sur proposition du jury.

La validation de tout semestre donne lieu a I'obtention de 'ensemble des unités d’enseignement
qui le composent et des crédits européens correspondants.

La poursuite des études dans un nouveau semestre est de droit pour tout étudiant a qui ne
manque au maximum que la validation d’un seul semestre de son cursus.

Le redoublement est de droit dans le cas ou :

- I'étudiant a obtenu la moyenne générale et lorsque celle-ci ne suffit pas pour remplir la
condition posée au a) précisé ci-dessus

- I'étudiant a rempli la condition posée au a) précisé ci-dessus dans un des deux semestres
utilisés dans le processus de compensation.

En outre I'étudiant peut étre autorisé a redoubler par décision du Directeur de I'lUT, sur
proposition du jury de passage ou du jury de délivrance pour I'obtention du DUT.

Durant la totalité du cursus conduisant au dipléme universitaire de technologie, I'étudiant ne
peut étre autorisé a redoubler plus de deux semestres. La décision définitive refusant I'autorisation
de redoubler doit &tre motivée et assortie de conseils d’orientation. En cas de force majeure diment
justifiée et appréciée par le Directeur de I'lUT, un redoublement supplémentaire peut étre autorisé.

En ce qui concerne les modalités de passage, un étudiant pourra étre en attente de décision de
jury pour des raisons de non-respect de I'assiduité. Les étudiants qui ne se seront pas soumis a
I'ensemble des évaluations seront considérés comme défaillants par le jury.

Assiduité aux enseignements

'assiduité a toutes les activités pédagogiques organisées dans le cadre de la formation est
obligatoire. La comptabilisation des absences se fait par demi-journée.
Une absence est effective dés lors que I'usager est :

e absent;
e exclu pour raison disciplinaire ;
e non accepté pour retard ;

a I'un des enseignements de la demi-journée.

Cette assiduité est contrdlée et les absences sont comptabilisées par le département chaque
semestre.

Tout étudiant doit, en cas d’absence prévisible, prévenir le secrétariat de son département dés
que la date d'absence est connue.

En cas d’absence imprévisible, I'étudiant doit en informer le secrétariat de son département (par
téléphone ou par mail) dans les 48 heures.



Une absence est justifiée dans les cas suivants :

- Obligation imposée par une autorité publique investie d’'une mission de service public; la
convocation ou sa photocopie constitue la justification.

- Maladie ; un certificat médical avec les dates d'absences ou avis du Service de médecine
préventive ou de l'infirmiére de I'l.U.T. constituent la justification.

- Force majeure appréciée par le chef de département ; I'étudiant doit fournir une explication de
I'absence par écrit, datée et signée.

Les piéces justificatives originales devront parvenir au secrétariat du département, dans les 48

heures suivant le retour de l'usager et pourront faire I'objet de vérification auprés de l'autorité de
délivrance.

Dés qu’un usager comptabilise 5 absences non justifiées, I'obligation d'assiduité est considérée
comme non remplie. Aprés avertissement et entretien avec le Chef de département, le manquement
3 I'obligation d’assiduité sera transmis, avec I'avis de la commission du jury du département, a la
scolarité de I'lUT.

Chaque manguement a l'obligation d’assiduité sera examiné par le Conseil de Direction de I'lUT
qui pourra prononcer la défaillance de |'usager.

En cas de défaillance, les résultats ne sont pas calculés et I'usager ne peut donc pas valider les
Unités d’Enseignement et le semestre. Le jury ne peut qu’entériner le défaut d'assiduité de I'usager
et ne délibére pas sur son cas.

Stages

Une convention de stage fixe les conditions de déroulement du stage. Pendant cette période en
entreprise, I'usager représente I'.U.T. En cas d’absence, l'usager doit prévenir I'entreprise et le
secrétariat de sa formation. Lorsque les périodes d’absence justifiées cumulées ont une durée
supérieure & deux jours, un avenant a la convention pourra étre établi, a la demande de I'L.U.T. ou de
I'entreprise, pour reporter la date de fin du stage.

Absence lors d’une épreuve de contrdle continu

Si I'absence est justifiée dans les conditions fixées ci-dessus, I'usager doit prendre contact, au
plus tard 8 jours suivant son retour, avec |'enseignant responsable de I'enseignement ou le
responsable de la formation. L'enseignant responsable de I'enseignement au regard du nombre
d’évaluations dont il dispose, peut décider de neutraliser la note correspondant au contréle ou de
proposer un devoir de substitution. Si I'usager est absent (de maniére justifiée ou injustifiée) au
devoir de substitution, la note zéro sera attribuée au controle.

Si 'usager n’a pas pris contact, dans les délais fixés a 'alinéa précédent ou si I'absence n’est pas
justifiée, le contréle non effectué est sanctionné par la note zéro. La validité de la justification de
I'absence est appréciée, en dernier ressort, par le Directeur de I'lUT sur proposition du responsable
de la formation.

Absences et sécurité en Travaux Pratiques (TP): certaines séries de TP nécessitent la mise en
place d'un appareillage lourd et ne peuvent donner lieu a une séance de substitution en cas
d’absence justifiée. Pour des raisons de sécurité, un étudiant absent a un TP d’une série, peut se voir
refuser 'accés aux TPs suivants ou a I'épreuve finale le cas échéant, méme si I'absence initiale est
justifiée. Si I'absence est injustifiée, la note de zéro est attribuée a chaque séance manquée. Les
séances manquées comptent ensuite comme absences injustifiées au méme titre qu’une exclusion
de cours. Dans le cas d’une absence justifiée, I'étudiant doit prendre contact avec le responsable de



formation qui apprécie la situation au regard du Programme Pédagogique National (PPN) du diplome
et du nombre d’épreuves concernées. Il peut alors, soit neutraliser une ou plusieurs notes de la série,
ou bien dans le cas de compétences importantes non acquises, attribuer la note de zéro a la (ou les)
épreuve(s) concernée(s).

Accés a la salle d’examen

Les examens et salles d’examens sont annoncés par voie d’affichage sur les panneaux
habituellement dédiés a cet usage ou sur 'ENT. Il appartient aux étudiants de les consulter
régulierement. L'étudiant doit étre en mesure de justifier de son identité en présentant sa carte
d’étudiant sur demande du surveillant de I'épreuve.

Les étudiants peuvent accéder a la salle d’'examen dans la limite de 5 minutes aprés le début de
I'épreuve.

Communication des résultats

Les délibérations de jury sont rendues publiques, par voie d’affichage dans les locaux de I'lUT, au
plus tard un jour ouvré aprés sa tenue. Aucun résultat ne peut étre communiqué par un autre
movyen (téléphone, courriel, ...).

Aprés proclamation des résultats, les notes sont communiguées aux étudiants par voie postale
dans un délai maximum de 10 jours suivant le jury, avec le cas échéant une attestation de réussite
au dipléme. Cette attestation de réussite devra étre conservée et échangée contre le diplome

rrrrr

té et signé par les autorités compétentes. Le délai d’édition du dipldme
est de plusieurs mois et les étudiants seront prévenus par voie postale. L'attestation de réussite se
substitue au dipléme pendant cette période.

Contestation

Toute contestation de résultats a une évaluation doit &tre soumise au Chef de département.
Aprés délibération, aucune modification ne peut &tre apportée aux procés-verbaux.

Régime Spécial d’Etudes (RSE)

Les aménagements possibles dans la cadre du RSE sont les suivants :

- choisir un groupe de travaux dirigés (TD) et de groupe de travaux pratiques (TP) pour une
meilleure gestion de I'emploi du temps de I'étudiant

- obtenir des aménagements pédagogiques spécifiques dans le cadre de la formation suivie
(dispense d’assiduité pour les TD et les TP, accés a des enseignements en ligne,...)

Le RSE ne peut pas concerner les stages, les mémoires et les projets tuteurés.
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Lm‘ ',Qg IUT DE CLERMONT-FD
PR = i
@ . Unwersité Clermont Auvergne

MODALITES DE CONTROLE DES CONNAISSANCES
Année universitaire 2018 - 2019

DUT Gestion des Entreprises et des

administrations — option Gestion
comptable et financiere

Conseil de I'lUT de Clermont-Ferrand : avis favorable le 18 septembre
Commission de la Formation et de la Vie Universitaire : adoption le 27 septembre

Le Directeur de I'lUT de Clermont-Ferrand La Vice-Présidente Formations
en charge de la CFVU

~ Nicolas MAINETTI Frangoise PEYRARD



Organisation de la formation

Responsable pédagogique de la mention: Hervé ROUX, chef de département;

herve.roux@uca.fr

Contact en scolarité : scola.iut@uca.fr

Organisation des études :

Dans le cadre de la formation initiale, les études conduisant a I'obtention du DUT sont organisées
a temps plein ou en alternance sur une durée normale fixée a 4 semestres d’enseignement (2
semestres pour le DUT en année spéciale.

L’évaluation des études en DUT se fait par un contréle continu des connaissances au cours des
semestres d’enseignement avec des épreuves orales ou écrites, des travaux pratiques, des mémoires
ou rapports, des soutenances, et autres. Les modalités sont fixées sur proposition du Conseil de I'lUT
aprés avis du chef de département concerné.

Les matiéres d’enseignement sont regroupées en Unités d’Enseignement conformément au
programme pédagogique national propre a chaque spécialité (arrété du 3 ao(it 2005).

Les notes et les résultats des étudiants sont communiqués régulierement par voie d'affichage sur
I'ENT. Les étudiants ont droit, sur leur demande, et dans un délai raisonnable, a la consultation de
leur copie et a un entretien individuel, si besoin.

Jury

Les jurys constitués en vue du passage dans le semestre suivant et de la délivrance du diplome
universitaire de technologie sont désignés par le Président de I'Université sur proposition du
Directeur de I'lUT.

Ces jurys sont présidés par le Directeur de I'lUT et comprennent les chefs de départements, des
enseignants chercheurs, des enseignants, des chargés d'enseignement et des personnalités
extérieures exercant des fonctions en relation étroite avec la spécialité concernée, choisies dans les
conditions prévues a l'article L.613-1 du code de l'éducation. Ils comprennent au moins 50%
d’enseignants- chercheurs et d’enseignants.

Les jurys siégent séparément et prennent des décisions distinctes pour le passage dans le
semestre suivant et pour |'attribution du DUT, y compris dans le cas ou ils sont composés des mémes
personnes.

Ces jurys peuvent également formuler des recommandations ou des conseils aux étudiants afin
de faciliter la suite de leur formation.

Des commissions sont constituées par départements et présidées par le chef de département
concerné. Ces commissions se tiennent quelques jours avant le Jury et les résultats de leurs
délibérations sont communiqués par voie d’affichage-



Recours
Il est de la responsabilité de |'étudiant de prendre connaissance des résultats de Ia
commission et de déposer éventuellement un recours auprés du directeur de I'lUT avant la tenue

du Jury.

Obtention du DUT

La fin des études a bac+2 est sanctionnée par le Dipldme Universitaire de Technologie (DUT) qui
porte mention de la spécialité. Il est délivré a I'étudiant, sur proposition d’un jury associant des
enseignants du département et des professionnels de la spécialité, au vu des résultats obtenus sur
les 4 semestres.

[l n’est pas institué de note éliminatoire.

'obtention du DUT donne lieu a I'attribution de 120 crédits européens, a raison de 30 crédits
européens par semestre validé. La validation de chaque unité d’enseignement et de chaque semestre
implique I'acquisition des crédits européens correspondants.

Les unités d’enseignement sont définitivement acquises et capitalisables dés lors que I'étudiant y
a obtenu la moyenne. L'acquisition de l'unité d’enseignement implique I'acquisition des crédits
européens correspondants. Toute unité d’enseignement capitalisée est prise en compte dans le
dispositif de compensation, au méme titre que les autres unités d’enseignement.

Dans le cas de redoublement d’un semestre, si un étudiant ayant acquis une unité
d’enseignement souhaite, notamment pour améliorer les conditions de réussite de sa formation,
suivre les enseignements de cette unité d'enseignement et se représenter au contréle des
connaissances correspondant, la compensation prend en compte le résultat le plus favorable pour
I"étudiant.

La validation d’un semestre est acquise de droit lorsque I'étudiant a obtenu a la fois :

a) Une moyenne générale égale ou supérieure a 10/20, une moyenne égale ou supérieure a
8/20 dans chacune des unités d’enseignement
b) Lavalidation des semestres précédents, lorsqu’ils existent.

Lorsque les conditions posées ci-dessus ne sont pas remplies, la validation est assurée, sauf
opposition de I'étudiant, par une compensation organisée entre deux semestres consécutifs sur la
base d’une moyenne générale égale ou supérieure a 10/20 et d’une moyenne égale ou supérieure a
8/20 dans chacune des unités d’enseignement constitutives de ces semestres.

Le semestre servant a compenser ne peut étre utilisé qu’une seule fois au cours du cursus.
En outre, le Directeur de I'lUT peut prononcer la validation d’un semestre sur proposition du jury.

La validation de tout semestre donne lieu a 'obtention de I'ensemble des unités d’enseignement
qui le composent et des crédits européens correspondants.



La poursuite des études dans un nouveau semestre est de droit pour tout étudiant a qui ne
manque au maximum que la validation d’un seul semestre de son cursus.

Le redoublement est de droit dans le cas ol :

- L'étudiant a obtenu la moyenne générale et lorsque celle-ci ne suffit pas pour remplir la
condition posée au a) précisé ci-dessus

- L'étudiant a rempli la condition posée au a) précisé ci-dessus dans un des deux semestres
utilisés dans le processus de compensation.

En outre I'étudiant peut étre autorisé a redoubler par décision du Directeur de I'lUT, sur
proposition du jury de passage ou du jury de délivrance pour I'obtention du DUT.

Durant la totalité du cursus conduisant au diplédme universitaire de technologie, I'étudiant ne
peut étre autorisé a redoubler plus de deux semestres. La décision définitive refusant I'autorisation
de redoubler doit étre motivée et assortie de conseils d’orientation. En cas de force majeure diment
justifiée et appréciée par le Directeur de I'lUT, un redoublement supplémentaire peut étre autorisé.

En ce qui concerne les modalités de passage, un étudiant pourra étre en attente de décision de
jury pour des raisons de non-respect de I'assiduité. Les étudiants qui ne se seront pas soumis a
I'ensemble des évaluations seront considérés comme défaillants par le jury.

Assiduité aux enseignements

L'assiduité a toutes les activités pédagogiques organisées dans le cadre de la formation est
obligatoire. La comptabilisation des absences se fait par demi-journée.
Une absence est effective dés lors que I'usager est :

e absent;
e  exclu pour raison disciplinaire ;
e  non accepté pour retard ;
a I'un des enseignements de la demi-journée.

Cette assiduité est controlée et les absences sont comptabilisées par le département chaque
semestre.

Tout étudiant doit, en cas d'absence prévisible, prévenir le secrétariat de son département dés
que la date d’absence est connue.

En cas d’absence imprévisible, I'étudiant doit en informer le secrétariat de son département (par
téléphone ou par mail) dans les 48 heures.

Une absence est justifiée dans les cas suivants :

- Obligation imposée par une autorité publique investie d’une mission de service public ; la convocation

ou sa photocopie constitue la justification.

- Maladie ; un certificat médical avec les dates d’absences ou avis du Service de médecine préventive ou

de l'infirmiére de I'l.U.T. constituent |a justification.

- Force majeure appréciée par le chef de département ; I'étudiant doit fournir une explication de
I'absence par écrit, datée et signée.
Les piéces justificatives originales devront parvenir au secrétariat du département, dans les 48
heures suivant le retour de 'usager et pourront faire I'objet de vérification auprés de l'autorité
de délivrance.



Dés qu'un usager comptabilise 5 absences non justifiées, 'obligation d’assiduité est considérée
comme non remplie. Aprés avertissement et entretien avec le Chef de département, le manquement
a I'obligation d’assiduité sera transmis, avec I'avis de la commission du jury du département, a la
scolarité de I'lUT.

Chague manguement a |'obligation d’assiduité sera examiné par le Conseil de Direction de I'lUT
qui pourra prononcer la défaillance de l'usager.

En cas de défaillance, les résultats ne sont pas calculés et I'usager ne peut donc pas valider les
Unités d'Enseignement et le semestre. Le jury ne peut qu’entériner le défaut d'assiduité de I'usager
et ne délibére pas sur son cas.

Stages

Une convention de stage fixe les conditions de déroulement du stage. Pendant cette période en
entreprise, I'usager représente I'LU.T. En cas d'absence, I'usager doit prévenir I'entreprise et le
secrétariat de sa formation. Lorsque les périodes d’absence justifiées cumulées ont une durée
supérieure a deux jours, un avenant a la convention pourra étre établi, a la demande de I'l.U.T. ou de
I"entreprise, pour reporter la date de fin du stage.

Absence lors d’une épreuve de contrdle continu

Si I'absence est justifiée dans les conditions fixées ci-dessus, |'usager doit prendre contact, au
plus tard 8 jours suivant son retour, avec l'enseignant responsable de I'enseignement ou le
responsable de la formation. L'enseignant responsable de |'enseignement au regard du nombre
d’évaluations dont il dispose, peut décider de neutraliser la note correspondant au contréle ou de
proposer un devoir de substitution. Si I'usager est absent (de maniére justifiée ou injustifiée) au
devoir de substitution, la note zéro sera attribuée au controle.

Si 'usager n'a pas pris contact, dans les délais fixés a I'alinéa précédent ou si I'absence n’est pas
justifiée, le contréle non effectué est sanctionné par la note zéro. La validité de la justification de
I'absence est appréciée, en dernier ressort, par le Directeur de I'lUT sur proposition du responsable
de la formation.

Absences et sécurité en Travaux Pratiques (TP) : certaines séries de TP nécessitent la mise en
place d'un appareillage lourd et ne peuvent donner lieu a une séance de substitution en cas
d’absence justifiée. Pour des raisons de sécurité, un étudiant absent a un TP d’une série, peut se voir
refuser I'accés aux TPs suivants ou a I'épreuve finale le cas échéant, méme si I'absence initiale est
justifiée. Si I'absence est injustifiée, la note de zéro est attribuée a chague séance manquée. Les
séances manquées comptent ensuite comme absences injustifiées au méme titre qu’une exclusion
de cours. Dans le cas d’une absence justifiée, I'étudiant doit prendre contact avec le responsable de
formation qui apprécie la situation au regard du Programme Pédagogique National (PPN) du dipléme
et du nombre d’épreuves concernées. |l peut alors, soit neutraliser une ou plusieurs notes de la série,
ou bien dans le cas de compétences importantes non acquises, attribuer la note de zéro a la (ou les)
épreuve(s) concernée(s).

Acceés a la salle d’examen

Les examens et salles d'examens sont annoncés par voie d’affichage sur les panneaux
habituellement dédiés a cet usage ou sur I'ENT. Il appartient aux étudiants de les consulter
régulierement. L'étudiant doit étre en mesure de justifier de son identité en présentant sa carte
d’étudiant sur demande du surveillant de I'épreuve.



Les étudiants peuvent accéder a la salle d’examen dans la limite de 5 minutes apreés le début de
I'épreuve.

Communication des résultats

Les délibérations de jury sont rendues publiques, par voie d'affichage dans les locaux de I'lUT, au
plus tard un jour ouvré aprés sa tenue. Aucun résultat ne peut étre communiqué par un autre
movyen (téléphone, courriel, ...).

Apres proclamation des résultats, les notes sont communiquées aux étudiants par voie postale
dans un délai maximum de 10 jours suivant le jury, avec le cas échéant une attestation de réussite
au dipléme. Cette attestation de réussite devra étre conservée et échangée contre le dipldme

,,,,,

est de plusieurs mois et les étudiants seront prévenus par voie postale. L'attestation de réussite se
substitue au dipléme pendant cette période.

Contestation
Toute contestation de résultats a une évaluation doit étre soumise au Chef de département.
Apres délibération, aucune modification ne peut étre apportée aux procés-verbaux.
Modalités particulieres au Semestre intensif

Ce parcours s'inscrit dans le dispositif d'aide a la réussite en licence grace aux possibilités offertes
par la semestrialisation. Il consiste a donner la possibilité aux étudiants souhaitant se réorienter en
fin de premier semestre, d’intégrer un semestre intensif de DUT GEA en janvier.

Organisation des études

530 heures de cours présentiels intensifs, réalisés sur 18 semaines de fin janvier a fin juin
suivant une maquette spécifique et complétés par des enseignements en ligne (supports de cours,
podcasts, exercices supplémentaires...).

La validation du semestre intensif est acquise de droit lorsque I'étudiant a obtenu a la fois une

moyenne générale égale ou supérieure a 10/20 et une moyenne égale ou supérieure a 8/20 dans

chacune des unités d’enseignement.

La validation du semestre donne lieu a I'obtention de I'ensemble des unités d’enseignement qui
le composent et des crédits européens correspondants.

La validation du semestre intensif permet d’intégrer la 2éme année du DUT GEA en septembre
suivant et le semestre intensif est alors pris en compte dans le mécanisme de compensation.

En cas d’échec, I'étudiant n’est pas admis en 2°™ année. Le redoublement est de droit dans le
cas ol I'étudiant a obtenu la moyenne générale et lorsque celle-ci ne suffit pas pour remplir la
condition posée ci-dessus. L'étudiant peut également étre autorisé a redoubler par décision du
Directeur de I'lUT, sur proposition du jury de passage du DUT.




Régime Spécial d’Etudes (RSE)

Les aménagements possibles dans la cadre du RSE sont les suivants :

- choisir un groupe de travaux dirigés (TD) et de groupe de travaux pratiques (TP) pour une
meilleure gestion de I'emploi du temps de I'étudiant

- obtenir des aménagements pédagogiques spécifiques dans le cadre de la formation suivie
(dispense d'assiduité pour les TD et les TP, accés a des enseignements en ligne,...)

Le RSE ne peut pas concerner les stages, les mémoires et les projets tuteurés.
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w&% QJ:; IUT DE CLERMONT-FD
1 @ Rt

MODALITES DE CONTROLE DES CONNAISSANCES
Année universitaire 2018 - 2019

DUT Gestion des Entreprises et des

administrations — option Gestion et
management des organisations

Conseil de I'lUT de Clermont-Ferrand : avis favorable le 18 septembre
Commission de la Formation et de la Vie Universitaire : adoption le 27 septembre

Le Directeur de I'lUT de Clermont-Ferrand La Vice-Présidente Formations
en charge de la CFVU

Nicolas MAINETTI Francoise PEYRARD




Organisation de la formation

Responsable pédagogique de la mention :

Hervé ROUX, chef de département ; herve.roux@uca.fr

Intitulés des parcours de la mention et référents pédagogiques : sans objet

Contact en scolarité : scola.iut@uca.fr

Organisation des études

Dans le cadre de la formation initiale, les études conduisant a 'obtention du DUT sont organisées
a temps plein ou en alternance sur une durée normale fixée a 4 semestres d'enseignement (2
semestres pour le DUT en année spéciale.

L'évaluation des études en DUT se fait par un controle continu des connaissances au cours des
semestres d’enseignement avec des épreuves orales ou écrites, des travaux pratiques, des mémoires
ou rapports, des soutenances, et autres. Les modalités sont fixées sur proposition du Conseil de I'lUT
aprés avis du chef de département concerné.

Les matieres d’enseignement sont regroupées en Unités d’Enseignement conformément au
programme pédagogique national propre a chaque spécialité (arrété du 3 ao(t 2005).

Les notes et les résultats des étudiants sont communiqués régulierement par voie d'affichage sur
I'ENT. Les étudiants ont droit, sur leur demande, et dans un délai raisonnable, a la consultation de
leur copie et a un entretien individuel, si besoin.

ury

Les jurys constitués en vue du passage dans le semestre suivant et de la délivrance du diplome
universitaire de technologie sont désignés par le Président de I'Université sur proposition du
Directeur de I'lUT.

Ces jurys sont présidés par le Directeur de I'lUT et comprennent les chefs de départements, des
enseignants chercheurs, des enseignants, des chargés d’enseignement et des personnalités
extérieures exercant des fonctions en relation étroite avec la spécialité concernée, choisies dans les
conditions prévues a l'article L.613-1 du code de |'éducation. lls comprennent au moins 50%
d’enseignants- chercheurs et d’enseignants.

Les jurys siégent séparément et prennent des décisions distinctes pour le passage dans le
semestre suivant et pour 'attribution du DUT, y compris dans le cas ol ils sont composés des mémes
personnes,

Ces jurys peuvent également formuler des recommandations ou des conseils aux étudiants afin
de faciliter la suite de leur formation.



Des commissions sont constituées par départements et présidées par le chef de département
concerné, Ces commissions se tiennent quelques jours avant le Jury et les résultats de leurs
délibérations sont communigués par voie d’'affichage-

Recours
Il est de la responsabilité de I'étudiant de prendre connaissance des résultats de la
commission et de déposer éventuellement un recours aupres du directeur de I'lUT avant la tenue

du Jury.

Obtention du DUT

La fin des études a bac+2 est sanctionnée par le Dipléme Universitaire de Technologie (DUT) qui
porte mention de la spécialité. Il est délivré a I'étudiant, sur proposition d’un jury associant des
enseignants du département et des professionnels de la spécialité, au vu des résultats obtenus sur
les 4 semestres.

Il n’est pas institué de note éliminatoire.

L'obtention du DUT donne lieu a I'attribution de 120 crédits européens, a raison de 30 crédits
européens par semestre validé. La validation de chaque unité d’enseignement et de chaque semestre
impligue I'acquisition des crédits européens correspondants.

Les unités d’enseignement sont définitivement acquises et capitalisables dés lors que I'étudiant y
a obtenu la moyenne. L'acquisition de I'unité d’enseignement implique |'acquisition des crédits
européens correspondants. Toute unité d’enseignement capitalisée est prise en compte dans le
dispositif de compensation, au méme titre que les autres unités d’enseignement.

Dans le cas de redoublement d'un semestre, si un étudiant ayant acquis une unité
d’enseignement souhaite, notamment pour améliorer les conditions de réussite de sa formation,
suivre les enseignements de cette unité d’enseignement et se représenter au contréle des
connaissances correspondant, la compensation prend en compte le résultat le plus favorable pour
I'étudiant.

La validation d’un semestre est acquise de droit lorsque I'étudiant a obtenu a la fois :

a) Une moyenne générale égale ou supérieure a 10/20, une moyenne égale ou supérieure a
8/20 dans chacune des unités d’enseignement
b) Lavalidation des semestres précédents, lorsqu’ils existent.

Lorsque les conditions posées ci-dessus ne sont pas remplies, la validation est assurée, sauf
opposition de I'étudiant, par une compensation organisée entre deux semestres consécutifs sur la
base d’une moyenne générale égale ou supérieure a 10/20 et d’'une moyenne égale ou supérieure a
8/20 dans chacune des unités d’enseignement constitutives de ces semestres.

Le semestre servant a compenser ne peut étre utilisé qu’une seule fois au cours du cursus.

En outre, le Directeur de I'lUT peut prononcer la validation d'un semestre sur proposition du jury.



La validation de tout semestre donne lieu a I'obtention de I'ensemble des unités d’enseignement
qui le composent et des crédits européens correspondants.

La poursuite des études dans un nouveau semestre est de droit pour tout étudiant a qui ne
mangue au maximum que la validation d’un seul semestre de son cursus.

Le redoublement est de droit dans le cas ol :

- |'étudiant a obtenu la moyenne générale et lorsque celle-ci ne suffit pas pour remplir la
condition posée au a) précisé ci-dessus

- L'étudiant a rempli la condition posée au a) précisé ci-dessus dans un des deux semestres
utilisés dans le processus de compensation.

En outre I'étudiant peut étre autorisé a redoubler par décision du Directeur de I'lUT, sur
proposition du jury de passage ou du jury de délivrance pour I'obtention du DUT.

Durant la totalité du cursus conduisant au dipléme universitaire de technologie, I'étudiant ne
peut étre autorisé a redoubler plus de deux semestres. La décision définitive refusant I'autorisation
de redoubler doit étre motivée et assortie de conseils d’orientation. En cas de force majeure diment
justifiée et appréciée par le Directeur de I'lUT, un redoublement supplémentaire peut étre autorisé.

En ce qui concerne les modalités de passage, un étudiant pourra étre en attente de décision de
jury pour des raisons de non-respect de I'assiduité. Les étudiants qui ne se seront pas soumis a
I'ensemble des évaluations seront considérés comme défaillants par le jury.

Assiduité aux enseignements

L'assiduité a toutes les activités pédagogiques organisées dans le cadre de la formation est
obligatoire. La comptabilisation des absences se fait par demi-journée.

Une absence est effective dés lors que l'usager est :
e absent;
® exclu pour raison disciplinaire ;
e non accepté pour retard ;
a I'un des enseignements de la demi-journée.

Cette assiduité est contrélée et les absences sont comptabilisées par le département chaque
semestre.

Tout étudiant doit, en cas d’absence prévisible, prévenir le secrétariat de son département des
que la date d’absence est connue.

En cas d’absence imprévisible, I'étudiant doit en informer le secrétariat de son département (par
téléphone ou par mail) dans les 48 heures.

Une absence est justifiée dans les cas suivants :

- Obligation imposée par une autorité publique investie d'une mission de service public ; la convocation
ou sa photocopie constitue la justification.

- Maladie ; un certificat médical avec les dates d’absences ou avis du Service de médecine préventive ou
de l'infirmiére de I'l.U.T. constituent la justification.

- Force majeure appréciée par le chef de département ; I'étudiant doit fournir une explication de
I'absence par écrit, datée et signée.



Les piéces justificatives originales devront parvenir au secrétariat du département, dans les 48
heures suivant le retour de I'usager et pourront faire I'objet de vérification auprés de l'autorité de
delivrance.

Dés qu’un usager comptabilise 5 absences non justifiées, I'obligation d’assiduité est considérée
comme non remplie. Aprés avertissement et entretien avec le Chef de département, le manquement
a l'obligation d’assiduité sera transmis, avec I'avis de la commission du jury du département, a la
scolarité de I'lUT.

Chaque manguement a l'obligation d’assiduité sera examiné par le Conseil de Direction de I'lUT
qui pourra prononcer la défaillance de l'usager.

En cas de défaillance, les résultats ne sont pas calculés et I'usager ne peut donc pas valider les
Unités d’Enseignement et le semestre. Le jury ne peut qu’entériner le défaut d’'assiduité de I'usager
et ne délibére pas sur son cas.

Stages

Une convention de stage fixe les conditions de déroulement du stage. Pendant cette période en
entreprise, 'usager représente I'.U.T. En cas d’absence, I'usager doit prévenir I'entreprise et le
secrétariat de sa formation. Lorsque les périodes d'absence justifiées cumulées ont une durée
supérieure a deux jours, un avenant a la convention pourra étre établi, a la demande de I'l.U.T. ou de
I'entreprise, pour reporter la date de fin du stage.

Absence lors d’'une épreuve de contréle continu

Si I'absence est justifiée dans les conditions fixées ci-dessus, |'usager doit prendre contact, au
plus tard 8 jours suivant son retour, avec I'enseignant responsable de I'enseignement ou le
responsable de la formation. L'enseignant responsable de I'enseignement au regard du nombre
d’évaluations dont il dispose, peut décider de neutraliser la note correspondant au contréle ou de
proposer un devoir de substitution. Si I'usager est absent (de maniére justifiée ou injustifiée) au
devoir de substitution, la note zéro sera attribuée au controle.

Si I'usager n’a pas pris contact, dans les délais fixés a I'alinéa précédent ou si I'absence n’est pas
justifiée, le contréle non effectué est sanctionné par la note zéro. La validité de la justification de
I'absence est appréciée, en dernier ressort, par le Directeur de I'lUT sur proposition du responsable
de la formation.

Absences et sécurité en Travaux Pratiques (TP) : certaines séries de TP nécessitent la mise en
place d’un appareillage lourd et ne peuvent donner lieu a une séance de substitution en cas
d’absence justifiée. Pour des raisons de sécurité, un étudiant absent a un TP d'une série, peut se voir
refuser I'accés aux TPs suivants ou a I'épreuve finale le cas échéant, méme si I'absence initiale est
justifiée. Si I'absence est injustifiée, la note de zéro est attribuée a chaque séance manquée. Les
séances manquées comptent ensuite comme absences injustifiées au méme titre qu’une exclusion
de cours. Dans le cas d’une absence justifiée, I'étudiant doit prendre contact avec le responsable de
formation qui apprécie la situation au regard du Programme Pédagogique National (PPN) du dipléme
et du nombre d’épreuves concernées. Il peut alors, soit neutraliser une ou plusieurs notes de la série,
ou bien dans le cas de compétences importantes non acquises, attribuer la note de zéro a la (ou les)
épreuve(s) concernee(s).



Acces a la salle d’examen

Les examens et salles d’examens sont annoncés par voie d’affichage sur les panneaux
habituellement dédiés a cet usage ou sur 'ENT. Il appartient aux étudiants de les consulter
régulierement. L'étudiant doit étre en mesure de justifier de son identité en présentant sa carte
d’étudiant sur demande du surveillant de I'épreuve.

Les étudiants peuvent accéder a la salle d’examen dans la limite de 5 minutes aprés le début de
I'épreuve.

Communication des résultats

Les délibérations de jury sont rendues publiques, par voie d'affichage dans les locaux de I'lUT, au
plus tard un jour ouvré aprés sa tenue. Aucun résultat ne peut étre communiqué par un autre
moyen (téléphone, courriel, ...).

Apres proclamation des résultats, les notes sont communiguées aux étudiants par voie postale
dans un délai maximum de 10 jours suivant le jury, avec le cas échéant une attestation de réussite
au diplédme. Cette attestation de réussite devra étre conservée et échangée contre le dipléme
lorsque celui-ci aura été édité et signé par les autorités compétentes. Le délai d’édition du dipléme
est de plusieurs mois et les étudiants seront prévenus par voie postale. L'attestation de réussite se
substitue au dipléme pendant cette période.

Contestation
Toute contestation de résultats a une évaluation doit étre soumise au Chef de département.
Apres délibération, aucune modification ne peut &tre apportée aux procés-verbaux.
Modalités particulieres au Semestre intensif

Ce parcours s'inscrit dans le dispositif d'aide a la réussite en licence grace aux possibilités offertes
par la semestrialisation. |l consiste a donner la possibilité aux étudiants souhaitant se réorienter en
fin de premier semestre, d'intégrer un semestre intensif de DUT GEA en janvier.

Organisation des études

530 heures de cours présentiels intensifs, réalisés sur 18 semaines de fin janvier a fin juin
suivant une maguette spécifique et complétés par des enseignements en ligne (supports de cours,
podcasts, exercices supplémentaires...).

La validation du semestre intensif est acquise de droit lorsque I'étudiant a obtenu a la fois une

moyenne générale égale ou supérieure a 10/20 et une moyenne égale ou supérieure a 8/20 dans
chacune des unités d’enseignement.

La validation du semestre donne lieu a I'obtention de 'ensemble des unités d’enseignement qui
le composent et des crédits européens correspondants.

La validation du semestre intensif permet d’intégrer la 2éme année du DUT GEA en septembre
suivant et le semestre intensif est alors pris en compte dans le mécanisme de compensation.

En cas d’échec, I'étudiant n’est pas admis en 2°™ année. Le redoublement est de droit dans le
cas ol I'étudiant a obtenu la moyenne générale et lorsque celle-ci ne suffit pas pour remplir la




condition posée ci-dessus. L'étudiant peut également étre autorisé a redoubler par décision du
Directeur de I'lUT, sur proposition du jury de passage du DUT.

Régime Spécial d’Etudes (RSE)

Les aménagements possibles dans la cadre du RSE sont les suivants :

- choisir un groupe de travaux dirigés (TD) et de groupe de travaux pratiques (TP) pour une
meilleure gestion de I'emploi du temps de I'étudiant

- obtenir des aménagements pédagogiques spécifiques dans le cadre de la formation suivie
(dispense d’'assiduité pour les TD et les TP, accés a des enseignements en ligne,...)

Le RSE ne peut pas concerner les stages, les mémoires et les projets tuteurés.
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ry | Q@, IUT DE CLERMONT-FD

¢ Y0
L4 Unwarsite Clermont Auvergne

MODALITES DE CONTROLE DES CONNAISSANCES
Année universitaire 2018 - 2019

DUT Gestion des Entreprises et des
administrations — option Gestion des

ressources humaines

Conseil de I'lUT de Clermont-Ferrand : avis favorable le 18 septembre
Commission de la Formation et de la Vie Universitaire : adoption le 27 septembre

Le Directeur de I'lUT de Clermont-Ferrand La Vice-Présidente Formations
en charge de la CFVU

Francoise PEYRARD

iedlas MAINETTI



Organisation de la formation

Responsable pédagogique de la mention: Hervé ROUX, chef de département;

herve.roux@uca.fr

Contact en scolarité : scola.iut@uca.fr

Organisation des études

Dans le cadre de la formation initiale, les études conduisant a I'obtention du DUT sont organisées
3 temps plein ou en alternance sur une durée normale fixée a 4 semestres d’enseignement (2
semestres pour le DUT en année spéciale.

L’évaluation des études en DUT se fait par un contréle continu des connaissances au cours des
semestres d’enseignement avec des épreuves orales ou écrites, des travaux pratiques, des mémoires
ou rapports, des soutenances, et autres. Les modalités sont fixées sur proposition du Conseil de I'lUT
aprés avis du chef de département concerné.

Les matieres d’enseignement sont regroupées en Unités d’Enseignement conformément au
programme pédagogique national propre a chaque spécialité (arrété du 3 aolt 2005).

Les notes et les résultats des étudiants sont communigués régulierement par voie d'affichage sur
I'ENT. Les étudiants ont droit, sur leur demande, et dans un délai raisonnable, a la consultation de
leur copie et a un entretien individuel, si besoin.

Jury

Les jurys constitués en vue du passage dans le semestre suivant et de la délivrance du dipldme
universitaire de technologie sont désignés par le Président de I'Université sur proposition du
Directeur de I'lIUT.

Ces jurys sont présidés par le Directeur de I'lUT et comprennent les chefs de départements, des
enseignants chercheurs, des enseignants, des chargés d’enseignement et des personnalités
extérieures exercant des fonctions en relation étroite avec la spécialité concernée, choisies dans les
conditions prévues a l'article L.613-1 du code de I'éducation. Ils comprennent au moins 50%
d’enseignants- chercheurs et d’enseignants.

Les jurys siegent séparément et prennent des décisions distinctes pour le passage dans le
semestre suivant et pour I'attribution du DUT, y compris dans le cas ol ils sont composés des mémes
personnes.

Ces jurys peuvent également formuler des recommandations ou des conseils aux étudiants afin
de faciliter la suite de leur formation.

Des commissions sont constituées par départements et présidées par le chef de département
concerné. Ces commissions se tiennent quelques jours avant le Jury et les résultats de leurs
délibérations sont communiqués par voie d’affichage.



Recours
Il est de la responsabilité de I'étudiant de prendre connaissance des résultats de la
commission et de déposer éventuellement un recours aupres du directeur de I'lUT avant la tenue

du Jury.

Obtention du DUT

La fin des études & bac+2 est sanctionnée par le Diplome Universitaire de Technologie (DUT) qui
porte mention de la spécialité. Il est délivré a I'étudiant, sur proposition d’'un jury associant des
enseignants du département et des professionnels de la spécialite, au vu des résultats obtenus sur
les 4 semestres.

Il n"est pas institué de note éliminatoire.

'obtention du DUT donne lieu 3 I'attribution de 120 crédits européens, a raison de 30 crédits
européens par semestre validé. La validation de chaque unité d’enseignement et de chaque semestre
implique I'acquisition des crédits européens correspondants.

Les unités d’enseignement sont définitivement acquises et capitalisables dés lors que I'étudiant y
a obtenu la moyenne. L'acquisition de I'unité d’enseignement implique I'acquisition des credits
européens correspondants. Toute unité d’enseignement capitalisée est prise en compte dans le
dispositif de compensation, au méme titre que les autres unités d’enseignement.

Dans le cas de redoublement d’un semestre, si un étudiant ayant acquis une unité
d’enseignement souhaite, notamment pour améliorer les conditions de réussite de sa formation,
suivre les enseignements de cette unité d’enseignement et se représenter au controle des
connaissances correspondant, la compensation prend en compte le résultat le plus favorable pour
I'étudiant.

La validation d’un semestre est acquise de droit lorsque I'étudiant a obtenu a la fois :

a) Une moyenne générale égale ou supérieure a 10/20, une moyenne égale ou supérieure a
8/20 dans chacune des unités d’enseignement
b) Lavalidation des semestres précédents, lorsqu’ils existent.

Lorsque les conditions posées ci-dessus ne sont pas remplies, la validation est assurée, sauf
opposition de 'étudiant, par une compensation organisée entre deux semestres consécutifs sur la
base d’une moyenne générale égale ou supérieure a 10/20 et d'une moyenne égale ou supérieure a
8/20 dans chacune des unités d’enseignement constitutives de ces semestres.

Le semestre servant & compenser ne peut étre utilisé qu’une seule fois au cours du cursus.
En outre, le Directeur de I'lUT peut prononcer la validation d'un semestre sur proposition du jury.

La validation de tout semestre donne lieu a I'obtention de I'ensemble des unités d’enseignement
qui le composent et des crédits européens correspondants.



La poursuite des études dans un nouveau semestre est de droit pour tout étudiant a qui ne
manque au maximum que la validation d’un seul semestre de son cursus.

Le redoublement est de droit dans le cas ou :

e Létudiant a obtenu la moyenne générale et lorsque celle-ci ne suffit pas pour remplir la
condition posée au a) précisé ci-dessus

e L'étudiant a rempli la condition posée au a) précisé ci-dessus dans un des deux semestres
utilisés dans le processus de compensation.

En outre I'étudiant peut étre autorisé a redoubler par décision du Directeur de I'lUT, sur
proposition du jury de passage ou du jury de délivrance pour I'obtention du DUT.

Durant la totalité du cursus conduisant au dipldme universitaire de technologie, I'étudiant ne
peut étre autorisé a redoubler plus de deux semestres. La décision définitive refusant I'autorisation
de redoubler doit étre motivée et assortie de conseils d’orientation. En cas de force majeure diment
justifiée et appréciée par le Directeur de I'lUT, un redoublement supplémentaire peut étre autorisé.

En ce qui concerne les modalités de passage, un étudiant pourra étre en attente de décision de
jury pour des raisons de non-respect de I'assiduité. Les étudiants qui ne se seront pas soumis a
I’'ensemble des évaluations seront considérés comme défaillants par le jury.

Assiduité aux enseignements

L'assiduité 3 toutes les activités pédagogiques organisées dans le cadre de la formation est
obligatoire. La comptabilisation des absences se fait par demi-journee.
Une absence est effective dés lors que I'usager est :

e absent;

e exclu pour raison disciplinaire ;

e non accepté pour retard ;

a I'un des enseignements de la demi-journée.

Cette assiduité est contrdlée et les absences sont comptabilisées par le département chaque
semestre.

Tout étudiant doit, en cas d’absence prévisible, prévenir le secrétariat de son département dés
que la date d'absence est connue.

En cas d’absence imprévisible, I'étudiant doit en informer le secrétariat de son département (par
téléphone ou par mail) dans les 48 heures.

Une absence est justifiée dans les cas suivants :

Obligation imposée par une autorité publique investie d’une mission de service public ; la convocation

ou sa photocopie constitue la justification.

Maladie ; un certificat médical avec les dates d’absences ou avis du Service de médecine préventive ou

de l'infirmiére de I'l.U.T. constituent la justification.
Force majeure appréciée par le chef de département ; I'étudiant doit fournir une explication de
I'absence par écrit, datée et signée.

Les piéces justificatives originales devront parvenir au secrétariat du département, dans les 48
heures suivant le retour de I'usager et pourront faire I'objet de vérification aupreés de I'autorité de
délivrance.



Dés qu’un usager comptabilise 5 absences non justifiées, I'obligation d’assiduité est considérée
comme non remplie. Aprés avertissement et entretien avec le Chef de département, le manquement
3 I'obligation d’assiduité sera transmis, avec I'avis de la commission du jury du département, a la
scolarité de I'lUT.

Chaque manquement a |'obligation d’assiduité sera examiné par le Conseil de Direction de I'lUT
qui pourra prononcer la défaillance de l'usager.

En cas de défaillance, les résultats ne sont pas calculés et I'usager ne peut donc pas valider les
Unités d’Enseignement et le semestre. Le jury ne peut qu’entériner le défaut d’assiduité de I'usager
et ne délibére pas sur son cas.

Stages

Une convention de stage fixe les conditions de déroulement du stage. Pendant cette période en
entreprise, I'usager représente |'.U.T. En cas d’absence, I'usager doit prévenir I'entreprise et le
secrétariat de sa formation. Lorsque les périodes d’absence justifiées cumulées ont une durée
supérieure & deux jours, un avenant a la convention pourra étre établi, a la demande de I'l.U.T. ou de
I'entreprise, pour reporter la date de fin du stage.

Absence lors d’'une épreuve de contréle continu

Si I'absence est justifiée dans les conditions fixées ci-dessus, I'usager doit prendre contact, au
plus tard 8 jours suivant son retour, avec l'enseignant responsable de l'enseighement ou le
responsable de la formation. L'enseignant responsable de I'enseignement au regard du nombre
d’évaluations dont il dispose, peut décider de neutraliser la note correspondant au contréle ou de
proposer un devoir de substitution. Si 'usager est absent (de maniére justifiée ou injustifiée) au
devoir de substitution, la note zéro sera attribuée au contréle.

Si I'usager n'a pas pris contact, dans les délais fixés a I'alinéa précédent ou si I'absence n'est pas
justifiée, le contrdle non effectué est sanctionné par la note zéro. La validité de la justification de
I'absence est appréciée, en dernier ressort, par le Directeur de I'lUT sur proposition du responsable
de la formation.

Absences et sécurité en Travaux Pratiques (TP): certaines séries de TP nécessitent la mise en
place d’un appareillage lourd et ne peuvent donner lieu a une séance de substitution en cas
d’absence justifiée. Pour des raisons de sécurité, un étudiant absent a un TP d'une série, peut se voir
refuser 'accés aux TPs suivants ou a I'épreuve finale le cas échéant, méme si I'absence initiale est
justifiée. Si I'absence est injustifiée, la note de zéro est attribuée a chaque séance mangquée. Les
séances manquées comptent ensuite comme absences injustifiées au méme titre qu’une exclusion
de cours. Dans le cas d’une absence justifiée, I'étudiant doit prendre contact avec le responsable de
formation qui apprécie la situation au regard du Programme Pédagogique National (PPN) du diplome
et du nombre d’épreuves concernées. Il peut alors, soit neutraliser une ou plusieurs notes de la série,
ou bien dans le cas de compétences importantes non acquises, attribuer la note de zéro a la (ou les)
épreuve(s) concernée(s).

Accés a la salle d’examen

Les examens et salles d’examens sont annoncés par voie d'affichage sur les panneaux
habituellement dédiés a cet usage ou sur I'ENT. Il appartient aux étudiants de les consulter
régulierement. L'étudiant doit étre en mesure de justifier de son identité en présentant sa carte
d’étudiant sur demande du surveillant de I'épreuve.

Les étudiants peuvent accéder a la salle d’examen dans la limite de 5 minutes apres le début de
I'épreuve.



Communication des résultats

Les délibérations de jury sont rendues publiques, par voie d'affichage dans les locaux de I'lUT, au
plus tard un jour ouvré aprés sa tenue. Aucun résultat ne peut étre communiqué par un autre
moyen (téléphone, courriel, ...).

Aprés proclamation des résultats, les notes sont communiquées aux étudiants par voie postale
dans un délai maximum de 10 jours suivant le jury, avec le cas échéant une attestation de réussite
au dipldme. Cette attestation de réussite devra étre conservée et échangée contre le diplome
lorsque celui-ci aura été édité et signé par les autorités compétentes. Le délai d’édition du diplome
est de plusieurs mois et les étudiants seront prévenus par voie postale. L'attestation de réussite se
substitue au diplome pendant cette période.

Contestation

Toute contestation de résultats a une évaluation doit étre soumise au Chef de département.
Aprées délibération, aucune modification ne peut étre apportée aux proces-verbaux.

Modalités particuliéres au Semestre intensif

Ce parcours s'inscrit dans le dispositif d’aide a la réussite en licence grace aux possibilités offertes
par la semestrialisation. Il consiste & donner la possibilité aux étudiants souhaitant se réorienter en
fin de premier semestre, d'intégrer un semestre intensif de DUT GEA en janvier.

Organisation des études

530 heures de cours présentiels intensifs, réalisés sur 18 semaines de fin janvier a fin juin
suivant une maquette spécifique et complétés par des enseignements en ligne (supports de cours,
podcasts, exercices supplémentaires...).

La validation du semestre intensif est acquise de droit lorsque I'étudiant a obtenu a la fois une

moyenne générale égale ou supérieure & 10/20 et une moyenne égale ou supérieure a 8/20 dans

chacune des unités d’enseignement.

La validation du semestre donne lieu a I'obtention de 'ensemble des unités d’enseignement qui
le composent et des crédits européens correspondants.

La validation du semestre intensif permet d’intégrer la 2éme année du DUT GEA en septembre
suivant et le semestre intensif est alors pris en compte dans le mécanisme de compensation.

En cas d’échec, I'étudiant n’est pas admis en 2°™ année. Le redoublement est de droit dans le
cas ol I'étudiant a obtenu la moyenne générale et lorsque celle-ci ne suffit pas pour remplir la
condition posée ci-dessus. L'étudiant peut également étre autorisé a redoubler par décision du
Directeur de I'lUT, sur proposition du jury de passage du DUT.




Régime Spécial d’Etudes (RSE)
Les aménagements possibles dans la cadre du RSE sont les suivants :

- Choisir un groupe de travaux dirigés (TD) et de groupe de travaux pratiques (TP) pour une
meilleure gestion de I'emploi du temps de I'étudiant

- Obtenir des aménagements pédagogigques spécifiques dans le cadre de la formation suivie
(dispense d’assiduité pour les TD et les TP, accés a des enseignements en ligne,...)

Le RSE ne peut pas concerner les stages, les mémoires et les projets tuteures.
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' Cf@» ..g@ IUT DE CLERMONT-FD
\ . Université Clermont Auvergne

MODALITES DE CONTROLE DES CONNAISSANCES
Année universitaire 2018 - 2019

DUT

Gestion des Entreprises

et des administrations — option Gestion
comptable et financiere

Conseil de I'lUT de Clermont-Ferrand : avis favorable le 18 septembre 2018
Commission de la Formation et de la Vie Universitaire : adoption le 27 septembre 2018

Le Directeur de I'lUT de Clermont-Ferrand La Vice-Présidente Formations
en charge de la CFVU

Nicolas MAINETTI

Frangoise PEYRARD



Organisation de la formation

Responsable pédagogique du dipléme: Alexis CHARBONNIER , chef de département

alexis.charbonnier@uca.fr

Contact en scolarité : scola.iut@uca.fr

Organisation des études

Dans le cadre de la formation initiale, les études conduisant a I'obtention du DUT sont organisées
a temps plein ou en alternance sur une durée normale fixée a 4 semestres d’enseignement (2
semestres pour le DUT en année spéciale.

L’évaluation des études en DUT se fait par un contrdle continu des connaissances au cours des
semestres d’enseignement avec des épreuves orales ou écrites, des travaux pratiques, des mémoires
ou rapports, des soutenances, et autres. Les modalités sont fixées sur proposition du Conseil de I'lUT
aprés avis du chef de département concerné.

Les matiéres d’enseignement sont regroupées en Unités d’Enseignement conformément au
programme pédagogique national propre a chaque spécialité (arrété du 3 ao(t 2005).

Les notes et les résultats des étudiants sont communiqués régulierement par voie d'affichage sur
'ENT. Les étudiants ont droit, sur leur demande, et dans un délai raisonnable, a la consultation de
leur copie et a un entretien individuel, si besoin.

Jury

Les jurys constitués en vue du passage dans le semestre suivant et de la délivrance du dipléme
universitaire de technologie sont désignés par le Président de I'Université sur proposition du
Directeur de I'lUT.

Ces jurys sont présidés par le Directeur de I'lUT et comprennent les chefs de départements, des
enseignants chercheurs, des enseignants, des chargés d’enseignement et des personnalités
extérieures exercant des fonctions en relation étroite avec la spécialité concernée, choisies dans les
conditions prévues a l'article L.613-1 du code de I'éducation. IIs comprennent au moins 50%
d’enseignants- chercheurs et d’enseignants.

Les jurys siégent séparément et prennent des décisions distinctes pour le passage dans le
semestre suivant et pour I'attribution du DUT, y compris dans le cas ol ils sont composés des mémes
personnes.

Ces jurys peuvent également formuler des recommandations ou des conseils aux étudiants afin
de faciliter la suite de leur formation.

Des commissions sont constituées par départements et présidées par le chef de département
concerné. Ces commissions se tiennent quelques jours avant le Jury et les résultats de leurs
délibérations sont communiqués par voie d’'affichage.



Recours
Il est de la responsabilité de I'étudiant de prendre connaissance des résultats de la
commission et de déposer éventuellement un recours auprés du directeur de I'lUT avant la tenue

du Jury.

Obtention du DUT

La fin des études a bac+2 est sanctionnée par le Dipléome Universitaire de Technologie (DUT) qui
porte mention de la spécialité. Il est délivré a I'étudiant, sur proposition d’un jury associant des
enseignants du département et des professionnels de la spécialité, au vu des résultats obtenus sur
les 4 semestres.

[l n'est pas institué de note éliminatoire.

L'obtention du DUT donne lieu a I'attribution de 120 crédits européens, a raison de 30 crédits
européens par semestre validé. La validation de chaque unité d’enseignement et de chaque semestre
implique I'acquisition des crédits européens correspondants.

Les unités d’enseignement sont définitivement acquises et capitalisables dés lors que I'étudiant y
a obtenu la moyenne. L'acquisition de l'unité d’enseignement implique l'acquisition des crédits
européens correspondants. Toute unité d’enseignement capitalisee est prise en compte dans le
dispositif de compensation, au méme titre que les autres unités d’enseignement.

Dans le cas de redoublement d’'un semestre, si un étudiant ayant acquis une unité
d’enseignement souhaite, notamment pour améliorer les conditions de réussite de sa formation,
suivre les enseignements de cette unité d’enseignement et se représenter au contrdle des
connaissances correspondant, la compensation prend en compte le résultat le plus favorable pour
I'étudiant.

La validation d’un semestre est acquise de droit lorsque I'étudiant a obtenu a la fois :

a) Une moyenne générale égale ou supérieure a 10/20, une moyenne égale ou supérieure a
8/20 dans chacune des unités d’enseignement
b) La validation des semestres précédents, lorsqu’ils existent.

Lorsque les conditions posées ci-dessus ne sont pas remplies, la validation est assurée, sauf
opposition de I'étudiant, par une compensation organisée entre deux semestres consécutifs sur la
base d’une moyenne générale égale ou supérieure a 10/20 et d’'une moyenne égale ou supérieure a
8/20 dans chacune des unités d’enseignement constitutives de ces semestres.

Le semestre servant a compenser ne peut étre utilisé qu’une seule fois au cours du cursus.

En outre, le Directeur de I'lUT peut prononcer la validation d’un semestre sur proposition du jury.



La validation de tout semestre donne lieu a I'obtention de I'ensemble des unités d’enseignement
qui le composent et des crédits européens correspondants.

La poursuite des études dans un nouveau semestre est de droit pour tout étudiant a qui ne
mangue au maximum que la validation d’un seul semestre de son cursus.

Le redoublement est de droit dans le cas ol :

- L'étudiant a obtenu la moyenne générale et lorsque celle-ci ne suffit pas pour remplir la
condition posée au a) précisé ci-dessus

- L'étudiant a rempli la condition posée au a) précisé ci-dessus dans un des deux semestres
utilisés dans le processus de compensation.

En outre I'étudiant peut étre autorisé a redoubler par décision du Directeur de I'lUT, sur
proposition du jury de passage ou du jury de délivrance pour I'obtention du DUT.
I'étudiant ne
peut étre autorisé a redoubler plus de deux semestres. La décision définitive refusant I'autorisation

Durant la totalité du cursus conduisant au dipléme universitaire de technologie,

de redoubler doit &tre motivée et assortie de conseils d’orientation. En cas de force majeure diment
justifiée et appréciée par le Directeur de I'lUT, un redoublement supplémentaire peut étre autorisé.

En ce qui concerne les modalités de passage, un étudiant pourra étre en attente de décision de
jury pour des raisons de non-respect de I'assiduité. Les étudiants qui ne se seront pas soumis a
I'ensemble des évaluations seront considérés comme défaillants par le jury.

Assiduité aux enseignements

'assiduité a toutes les activités pédagogiques organisées dans le cadre de la formation est
obligatoire. La comptabilisation des absences se fait par demi-journée.
Une absence est effective dés lors que I'usager est :

e absent;
o exclu pour raison disciplinaire ;
e non accepté pour retard ;

a I'un des enseignements de la demi-journée.

Cette assiduité est contrblée et les absences sont comptabilisées par le département chaque
semestre.

Tout étudiant doit, en cas d’absence prévisible, prévenir le secrétariat de son département dés
que la date d’absence est connue.

En cas d’absence imprévisible, I’étudiant doit en informer le secrétariat de son département (par
téléphone ou par mail) dans les 48 heures.

Une absence est justifiée dans les cas suivants :
- Obligation imposée par une autorité publique investie d'une mission de service public; la
convocation ou sa photocopie constitue la justification.
- Maladie ; un certificat médical avec les dates d’absences ou avis du Service de médecine
préventive ou de l'infirmiére de I'l.U.T. constituent la justification.
- Force majeure appréciée par le chef de département; I'étudiant doit fournir une explication de
I'absence par écrit, datée et signée.



Les piéces justificatives originales devront parvenir au secrétariat du département, dans les 48
heures suivant le retour de I'usager et pourront faire 'objet de vérification auprés de |'autorité de
délivrance.

Dés qu'un usager comptabilise 5 absences non justifiées, I'obligation d’assiduité est considérée
comme non remplie. Apres avertissement et entretien avec le Chef de département, le manquement
a I'obligation d’assiduité sera transmis, avec I'avis de la commission du jury du département, a la
scolarité de I'lUT.

Chague manquement a I'obligation d’assiduité sera examiné par le Conseil de Direction de I'lUT
qui pourra prononcer la défaillance de 'usager.

En cas de défaillance, les résultats ne sont pas calculés et I'usager ne peut donc pas valider les

Unités d'Enseignement et le semestre. Le jury ne peut gqu’entériner le défaut d'assiduité de |'usager
et ne délibére pas sur son cas.

Stages

Une convention de stage fixe les conditions de déroulement du stage. Pendant cette période en
entreprise, l'usager représente I'.U.T. En cas d’absence, I'usager doit prévenir I'entreprise et le
secrétariat de sa formation. Lorsque les périodes d'absence justifiées cumulées ont une durée
supérieure a deux jours, un avenant a la convention pourra étre établi, a la demande de I'lLU.T. ou de
I'entreprise, pour reporter la date de fin du stage.

Absence lors d’'une épreuve de contréle continu

Si I'absence est justifiée dans les conditions fixées ci-dessus, I'usager doit prendre contact, au
plus tard 8 jours suivant son retour, avec l'enseignant responsable de [‘enseignement ou le
responsable de la formation. L'enseignant responsable de I'enseignement au regard du nombre
d’évaluations dont il dispose, peut décider de neutraliser la note correspondant au contréle ou de
proposer un devoir de substitution. Si I'usager est absent (de maniére justifiée ou injustifiée) au
devoir de substitution, la note zéro sera attribuée au controle.

Si 'usager n’a pas pris contact, dans les délais fixés a 'alinéa précédent ou si I'absence n’est pas
justifiée, le contréle non effectué est sanctionné par la note zéro. La validité de la justification de
I'absence est appréciée, en dernier ressort, par le Directeur de I'lUT sur proposition du responsable
de la formation.

Absences et sécurité en Travaux Pratiques (TP): certaines séries de TP nécessitent la mise en
place d’'un appareillage lourd et ne peuvent donner lieu a une séance de substitution en cas
d’absence justifiée. Pour des raisons de sécurité, un étudiant absent a un TP d’une série, peut se voir
refuser 'accés aux TPs suivants ou a I'épreuve finale le cas échéant, méme si I'absence initiale est
justifiée. Si I'absence est injustifiée, la note de zéro est attribuée a chague séance manquée. Les
séances manguées comptent ensuite comme absences injustifiées au méme titre qu'une exclusion
de cours. Dans le cas d’une absence justifiée, I'étudiant doit prendre contact avec le responsable de
formation qui apprécie la situation au regard du Programme Pédagogique National (PPN) du dipldme
et du nombre d’épreuves concernées. Il peut alors, soit neutraliser une ou plusieurs notes de la série,
ou bien dans le cas de compétences importantes non acquises, attribuer la note de zéro a la (ou les)
épreuve(s) concernée(s).



Accés a la salle d’examen

Les examens et salles d’examens sont annoncés par voie d'affichage sur les panneaux
habituellement dédiés a cet usage ou sur I'ENT. Il appartient aux étudiants de les consulter
régulierement. L'étudiant doit étre en mesure de justifier de son identité en présentant sa carte
d’étudiant sur demande du surveillant de I'épreuve.

Les étudiants peuvent accéder a la salle d’examen dans la limite de 5 minutes apreés le début de

I'épreuve.

Communication des résultats

Les délibérations de jury sont rendues publiques, par voie d’affichage dans les locaux de I'lUT, au
plus tard un jour ouvré aprés sa tenue. Aucun résultat ne peut étre communiqué par un autre
moyen (téléphone, courriel, ...).

Aprés proclamation des résultats, les notes sont communiquées aux étudiants par voie postale
dans un délai maximum de 10 jours suivant le jury, avec le cas échéant une attestation de réussite
au diplome. Cette attestation de réussite devra étre conservée et échangée contre le dipldme
lorsque celui-ci aura été édité et signé par les autorités compétentes. Le délai d’édition du dipléme
est de plusieurs mois et les étudiants seront prévenus par voie postale. L'attestation de réussite se
substitue au dipldme pendant cette période.

Contestation

Toute contestation de résultats a une évaluation doit étre soumise au Chef de département.
Aprés delibération, aucune modification ne peut étre apportée aux procés-verbaux.

Modalités particuliéres au Cycle a Horaires Aménagés (CHAM)

Il s’agit d’'un cycle a horaire aménagé sur 3 années avec des cours uniquement le
matin. La maquette est celle du Programme Pédagogique National (PPN) du DUT GEA, mais
étalée sur 3 ans suivant le tableau :

Année U.E. Jurys Acquisition d’U.E.

Validation semestre

LEAE e

Rentrée en septembre N

Les processus d’acquisition des UE, de validation des semestres et de compensation
entre semestres sont identiques a celui du DUT tel que rappelé dans les modalités générales
ci-dessus.



Régime Spécial d’Etudes (RSE)

Les aménagements possibles dans la cadre du RSE sont les suivants :

- choisir un groupe de travaux dirigés (TD) et de groupe de travaux pratiques (TP) pour une
meilleure gestion de I'emploi du temps de I'étudiant

- obtenir des aménagements pédagogiques spécifiques dans le cadre de la formation suivie
(dispense d'assiduité pour les TD et les TP, acceés a des enseignements en ligne,...)

Le RSE ne peut pas concerner les stages, les mémoires et les projets tuteurés.
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MODALITES DE CONTROLE DES CONNAISSANCES
Année universitaire 2018 - 2019

DUT

Gestion des Entreprises et des

administrations — option Gestion et
management des organisations

Conseil de I'lUT de Clermont-Ferrand : avis favorable le 18 septembre
Commission de la Formation et de la Vie Universitaire : adoption le 27 septembre

Le Directeur de I'lUT de Clermont-Ferrand La Vice-Présidente Formations
en charge de la CFVU

X ’: ),7-/- lLD

Francoise PEYRARD
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Organisation de la formation

Responsable pédagogique du dipléme: Alexis CHARBONNIER, chef de département

alexis.charbonnier@uca.fr

Contact en scolarité : scola.iut@uca.fr

Organisation des études

Dans le cadre de la formation initiale, les études conduisant a l'obtention du DUT sont
organisées a temps plein ou en alternance sur une durée normale fixée a 4 semestres
d’enseignement (2 semestres pour le DUT en année spéciale.

L'évaluation des études en DUT se fait par un contrdle continu des connaissances au cours
des semestres d’enseignement avec des épreuves orales ou écrites, des travaux pratiques, des
mémoires ou rapports, des soutenances, et autres. Les modalités sont fixées sur proposition du
Conseil de I'lUT aprés avis du chef de département concerné.

Les matiéres d’enseignement sont regroupées en Unités d'Enseignement conformément au
programme pédagogique national propre a chaque spécialité (arrété du 3 ao(t 2005).
Les notes et les résultats des étudiants sont communiqués régulierement par voie d'affichage sur
I’ENT. Les étudiants ont droit, sur leur demande, et dans un délai raisonnable, a la consultation
de leur copie et a un entretien individuel, si besoin.

Jury

Les jurys constitués en vue du passage dans le semestre suivant et de la délivrance du dipléme
universitaire de technologie sont désignés par le Président de I'Université sur proposition du
Directeur de I'lUT.

Ces jurys sont présidés par le Directeur de I'lUT et comprennent les chefs de départements, des
enseignants chercheurs, des enseignants, des chargés d’enseignement et des personnalités
extérieures exercant des fonctions en relation étroite avec la spécialité concernée, choisies dans les
conditions prévues a l'article L.613-1 du code de I'éducation. Ils comprennent au moins 50%
d’enseignants- chercheurs et d’enseignants.

Les jurys siégent séparément et prennent des décisions distinctes pour le passage dans le
semestre suivant et pour I'attribution du DUT, y compris dans le cas ou ils sont composés des mémes
personnes.

Ces jurys peuvent également formuler des recommandations ou des conseils aux étudiants afin
de faciliter la suite de leur formation.

Des commissions sont constituées par départements et présidées par le chef de département
concerné. Ces commissions se tiennent quelques jours avant le Jury et les résultats de leurs
délibérations sont communigqués par voie d’affichage.



Recours
Il est de la responsabilité de I'étudiant de prendre connaissance des résultats de la
commission et de déposer éventuellement un recours auprés du directeur de I'lUT avant la tenue

du Jury.

Obtention du DUT

La fin des études a bac+2 est sanctionnée par le Diplome Universitaire de Technologie (DUT) qui
porte mention de la spécialité. Il est délivré a 'étudiant, sur proposition d’un jury associant des
enseignants du département et des professionnels de la spécialité, au vu des résultats obtenus sur
les 4 semestres.

Il n"est pas institué de note éliminatoire.

L’obtention du DUT donne lieu a I'attribution de 120 crédits européens, a raison de 30 crédits
européens par semestre validé. La validation de chaque unité d’enseignement et de chaque semestre
implique I'acquisition des crédits européens correspondants.

Les unités d’enseignement sont définitivement acquises et capitalisables dés lors que I'étudiant y
a obtenu la moyenne. L'acquisition de l'unité d’enseignement implique I'acquisition des crédits
européens correspondants. Toute unité d’enseignement capitalisée est prise en compte dans le
dispositif de compensation, au méme titre que les autres unités d'enseignement.

Dans le cas de redoublement d'un semestre, si un étudiant ayant acquis une unité
d’enseignement souhaite, notamment pour améliorer les conditions de réussite de sa formation,
suivre les enseignements de cette unité d’enseignement et se représenter au contréle des
connaissances correspondant, la compensation prend en compte le résultat le plus favorable pour
I'étudiant.

La validation d’un semestre est acquise de droit lorsque I'étudiant a obtenu a la fois :

a) Une moyenne générale égale ou supérieure a 10/20, une moyenne égale ou supérieure a
8/20 dans chacune des unités d'enseignement
b) Lavalidation des semestres précédents, lorsqu’ils existent.

Lorsque les conditions posées ci-dessus ne sont pas remplies, la validation est assurée, sauf
opposition de I'étudiant, par une compensation organisée entre deux semestres consécutifs sur la
base d'une moyenne générale égale ou supérieure a 10/20 et d’'une moyenne égale ou supérieure a
8/20 dans chacune des unités d’enseignement constitutives de ces semestres.

Le semestre servant a compenser ne peut étre utilisé qu’une seule fois au cours du cursus.

En outre, le Directeur de I'lUT peut prononcer la validation d’un semestre sur proposition du jury.



La validation de tout semestre donne lieu a I'obtention de 'ensemble des unités d’enseignement
qui le composent et des crédits européens correspondants.

La poursuite des études dans un nouveau semestre est de droit pour tout étudiant a qui ne
mangue au maximum que la validation d’un seul semestre de son cursus.

Le redoublement est de droit dans le cas ou :

l’étudiant a obtenu la moyenne générale et lorsque celle-ci ne suffit pas pour remplir la
condition posée au a) précisé ci-dessus

L’étudiant a rempli la condition posée au a) précisé ci-dessus dans un des deux semestres
utilisés dans le processus de compensation.

En outre I'étudiant peut étre autorisé a redoubler par décision du Directeur de I'lUT, sur
proposition du jury de passage ou du jury de délivrance pour 'obtention du DUT.

Durant la totalité du cursus conduisant au dipléme universitaire de technologie, I'étudiant ne
peut étre autorisé a redoubler plus de deux semestres. La décision définitive refusant l'autorisation
de redoubler doit &tre motivée et assortie de conseils d’orientation. En cas de force majeure diment
justifiée et appréciée par le Directeur de I'lUT, un redoublement supplémentaire peut étre autorisé.

En ce qui concerne les modalités de passage, un étudiant pourra étre en attente de décision de
jury pour des raisons de non-respect de |'assiduité. Les étudiants qui ne se seront pas soumis a
I'ensemble des évaluations seront considérés comme défaillants par le jury.

Assiduité aux enseignements

L'assiduité a toutes les activités pédagogiques organisées dans le cadre de la formation est
obligatoire. La comptabilisation des absences se fait par demi-journée.
Une absence est effective dés lors que |'usager est :

e absent;
e exclu pour raison disciplinaire ;
e non accepté pour retard ;

a I'un des enseignements de la demi-journée.

Cette assiduité est contrdlée et les absences sont comptabilisées par le département chaque
semestre.

Tout étudiant doit, en cas d’absence prévisible, prévenir le secrétariat de son département dés
que la date d'absence est connue.

En cas d’absence imprévisible, I'étudiant doit en informer le secrétariat de son département (par
téléphone ou par mail) dans les 48 heures.

Une absence est justifiée dans les cas suivants :

- Obligation imposée par une autorité publique investie d'une mission de service public; la
convocation ou sa photocopie constitue la justification.

- Maladie ; un certificat médical avec les dates d’absences ou avis du Service de médecine
préventive ou de 'infirmiére de I'l.U.T. constituent la justification.

- Force majeure appréciée par le chef de département ; I'étudiant doit fournir une explication
de 'absence par écrit, datée et signée.



Les piéces justificatives originales devront parvenir au secrétariat du département, dans les 48
heures suivant le retour de I'usager et pourront faire I'objet de vérification auprés de I'autorité de
délivrance.

Des qu'un usager comptabilise 5 absences non justifiées, I'obligation d’assiduité est considérée
comme non remplie. Aprés avertissement et entretien avec le Chef de département, le manquement
a l'obligation d'assiduité sera transmis, avec l'avis de la commission du jury du département, a la
scolarité de I'lUT.

Chague manqguement a |'obligation d’assiduité sera examiné par le Conseil de Direction de I'lUT
qui pourra prononcer la défaillance de I'usager.

En cas de défaillance, les résultats ne sont pas calculés et I'usager ne peut donc pas valider les
Unités d’Enseignement et le semestre. Le jury ne peut qu’entériner le défaut d'assiduité de 'usager
et ne délibére pas sur son cas.

Stages

Une convention de stage fixe les conditions de déroulement du stage. Pendant cette période en
entreprise, I'usager représente I'.U.T. En cas d’absence, 'usager doit prévenir |'entreprise et le
secrétariat de sa formation. Lorsque les périodes d’absence justifiées cumulées ont une durée
supérieure a deux jours, un avenant a la convention pourra étre établi, a la demande de I'l.U.T. ou de
I'entreprise, pour reporter la date de fin du stage.

Absence lors d’une épreuve de contrdle continu

Si I'absence est justifiée dans les conditions fixées ci-dessus, I'usager doit prendre contact, au
plus tard 8 jours suivant son retour, avec l'enseignant responsable de I'enseignement ou le
responsable de la formation. L'enseignant responsable de |'enseignement au regard du nombre
d’évaluations dont il dispose, peut décider de neutraliser la note correspondant au contrdle ou de
proposer un devoir de substitution. Si I'usager est absent (de maniére justifiée ou injustifiée) au
devoir de substitution, la note zéro sera attribuée au controdle.

Si 'usager n’a pas pris contact, dans les délais fixés a I'alinéa précédent ou si I'absence n’est pas
justifiée, le contrdle non effectué est sanctionné par la note zéro. La validité de la justification de
I'absence est appréciee, en dernier ressort, par le Directeur de I'lUT sur proposition du responsable
de la formation.

Absences et sécurité en Travaux Pratiques (TP) : certaines séries de TP nécessitent la mise en
place d'un appareillage lourd et ne peuvent donner lieu a une séance de substitution en cas
d’absence justifiée. Pour des raisons de sécurité, un étudiant absent a un TP d’une série, peut se voir
refuser I'accés aux TPs suivants ou a I'épreuve finale le cas échéant, méme si I'absence initiale est
justifiée. Si 'absence est injustifiée, la note de zéro est attribuée a chaque séance manquée. Les
séances manguées comptent ensuite comme absences injustifiées au méme titre qu’une exclusion
de cours. Dans le cas d’une absence justifiée, I'étudiant doit prendre contact avec le responsable de
formation qui apprécie la situation au regard du Programme Pédagogique National (PPN) du diplome
et du nombre d'épreuves concernées. |l peut alors, soit neutraliser une ou plusieurs notes de la série,
ou bien dans le cas de compétences importantes non acquises, attribuer la note de zéro a la (ou les)
épreuve(s) concernée(s).



Acceés a la salle d’examen

Les examens et salles d'examens sont annoncés par voie d'affichage sur les panneaux
habituellement dédiés a cet usage ou sur 'ENT. Il appartient aux étudiants de les consulter
régulierement. L'étudiant doit étre en mesure de justifier de son identité en présentant sa carte
d'étudiant sur demande du surveillant de I'épreuve.

Les étudiants peuvent accéder a la salle d’examen dans la limite de 5 minutes apres le début de
I'épreuve.

Communication des résultats

Les délibérations de jury sont rendues publiques, par voie d'affichage dans les locaux de I'lUT, au
plus tard un jour ouvré aprés sa tenue. Aucun résultat ne peut étre communiqué par un autre
moyen (téléphone, courriel, ...).

Aprés proclamation des résultats, les notes sont communiquées aux étudiants par voie postale
dans un délai maximum de 10 jours suivant le jury, avec le cas échéant une attestation de réussite
au dipléme. Cette attestation de réussite devra étre conservée et échangée contre le dipldme

rrrrr

est de plusieurs mois et les étudiants seront prévenus par voie postale. L'attestation de réussite se
substitue au dipléme pendant cette période.

Contestation

Toute contestation de résultats a une évaluation doit étre soumise au Chef de département.
Aprés délibération, aucune modification ne peut étre apportée aux proces-verbaux.

Modalités particulieres au Cycle a Horaires Aménagés (CHAM)
Il s’agit d’un cycle a horaire aménagé sur 3 années avec des cours uniquement le

matin. La maquette est celle du Programme Pédagogique National (PPN) du DUT GEA, mais
étalée sur 3 ans suivant le tableau :

Les processus d’acquisition des UE, de validation des semestres et de compensation
entre semestres sont identiques a celui du DUT tel que rappelé dans les modalité générales
ci-dessus.



Régime Spécial d’Etudes (RSE)

Les aménagements possibles dans la cadre du RSE sont les suivants :

- choisir un groupe de travaux dirigés (TD) et de groupe de travaux pratiques (TP) pour une
meilleure gestion de I'emploi du temps de I'étudiant

- obtenir des aménagements pédagogiques spécifiques dans le cadre de la formation suivie
(dispense d'assiduité pour les TD et les TP, accés a des enseignements en ligne,...)

Le RSE ne peut pas concerner les stages, les mémoires et les projets tuteurés.
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MODALITES DE CONTROLE DES CONNAISSANCES
Année universitaire 2018 - 2019

DUT Génie Biologique - 15

Conseil de I'lUT de Clermont-Ferrand : avis favorable le 18 septembre 2018
Commission de la Formation et de la Vie Universitaire : adoption le 27 septembre 2018

Le Directeur de I'lUT de Clermont-Ferrand La Vice-Présidente Formations
en charge de la CFVU

Nicolas MAINETTI Frangoise PEYRARD



Organisation de la formation

Responsable pédagogique de la mention : GAGNE Geneviéve, genevieve.gagne @uca.fr

Intitulés des parcours de la mention et référents pédagogiques

- Option Agronomie — GAGNE Geneviéve, genevieve.gagne@uca.fr

- Option Génie de I'Environnement — GAGNE Geneviéve, genevieve.gagne@uca.fr

- Option Bioinformatique — GAGNE Geneviéve, genevieve.gagne@uca.fr et POLONAIS Valérie,
valerie.polonais@uca.fr

Contact en scolarité : scola.iut@uca.fr

Organisation des études

Dans le cadre de la formation initiale, les études conduisant a 'obtention du DUT sont organisées
a temps plein ou en alternance sur une durée normale fixée a 4 semestres d’enseignement (2
semestres pour le DUT en année spéciale.

L’évaluation des études en DUT se fait par un contréle continu des connaissances au cours des
semestres d’enseignement avec des épreuves orales ou écrites, des travaux pratiques, des mémoires
ou rapports, des soutenances, et autres. Les modalités sont fixées sur proposition du Conseil de I'lUT
aprés avis du chef de département concerné.

Les matiéres d’enseignement sont regroupées en Unités d’Enseignement conformément au
programme pédagogique national propre a chague spécialité (arrété du 3 aofit 2005).

Les notes et les résultats des étudiants sont communiqués régulierement par voie d'affichage sur
I'ENT. Les étudiants ont droit, sur leur demande, et dans un délai raisonnable, a la consultation de
leur copie et a un entretien individuel, si besoin.

Jury

Les jurys constitués en vue du passage dans le semestre suivant et de la délivrance du dipléme
universitaire de technologie sont désignés par le Président de |'Université sur proposition du
Directeur de I'lUT.

Ces jurys sont présidés par le Directeur de I'lUT et comprennent les chefs de départements, des
enseignants chercheurs, des enseignants, des chargés d’enseignement et des personnalités
extérieures exercant des fonctions en relation étroite avec la spécialité concernée, choisies dans les
conditions prévues a l'article L.613-1 du code de I'éducation. lls comprennent au moins 50%
d’enseignants- chercheurs et d’enseignants.



Les jurys siegent séparément et prennent des décisions distinctes pour le passage dans le
semestre suivant et pour I'attribution du DUT, y compris dans le cas ol ils sont composés des mémes
personnes.

Ces jurys peuvent également formuler des recommandations ou des conseils aux étudiants afin
de faciliter la suite de leur formation.

Des commissions sont constituées par départements et présidées par le chef de département

concerné. Ces commissions se tiennent quelques jours avant le Jury et les résultats de leurs
délibérations sont communiqués par voie d'affichage-

Recours
Il est de la responsabilité de I'étudiant de prendre connaissance des résultats de la
commission et de déposer éventuellement un recours aupres du directeur de I'lUT avant la tenue

du Jury.

Obtention du DUT

La fin des études & bac+2 est sanctionnée par le Dipldme Universitaire de Technologie (DUT) qui
porte mention de la spécialité. Il est délivré a I'étudiant, sur proposition d'un jury associant des
enseignants du département et des professionnels de la spécialité, au vu des résultats obtenus sur
les 4 semestres.

Il n’est pas institué de note éliminatoire.

’obtention du DUT donne lieu a I'attribution de 120 crédits européens, a raison de 30 credits
européens par semestre validé. La validation de chaque unité d’enseignement et de chaque semestre
implique I'acquisition des crédits européens correspondants.

Les unités d’enseignement sont définitivement acquises et capitalisables dés lors que I'étudiant y
a obtenu la moyenne. L'acquisition de l'unité d’enseignement implique I'acquisition des crédits
européens correspondants. Toute unité d’enseignement capitalisée est prise en compte dans le
dispositif de compensation, au méme titre que les autres unités d’enseignement.

Dans le cas de redoublement d’'un semestre, si un étudiant ayant acquis une unité
d’enseignement souhaite, notamment pour améliorer les conditions de réussite de sa formation,
suivre les enseignements de cette unité d’enseignement et se représenter au controle des
connaissances correspondant, la compensation prend en compte le résultat le plus favorable pour
I'étudiant.

La validation d’un semestre est acquise de droit lorsque I'étudiant a obtenu a la fois :

a) Une moyenne générale égale ou supérieure a 10/20, une moyenne égale ou supérieure a
8/20 dans chacune des unités d’enseignement
b) La validation des semestres précédents, lorsqu’ils existent.



Lorsque les conditions posées ci-dessus ne sont pas remplies, la validation est assurée, sauf
opposition de I'étudiant, par une compensation organisée entre deux semestres consécutifs sur la
base d’une moyenne générale égale ou supérieure a 10/20 et d'une moyenne égale ou supérieure a
8/20 dans chacune des unités d’enseignement constitutives de ces semestres.

Le semestre servant & compenser ne peut étre utilisé qu'une seule fois au cours du cursus.

En outre, le Directeur de I'lUT peut prononcer la validation d’un semestre sur proposition du jury.

La validation de tout semestre donne lieu a 'obtention de 'ensemble des unités d’enseignement
qui le composent et des crédits européens correspondants.

La poursuite des études dans un nouveau semestre est de droit pour tout étudiant a qui ne
manque au maximum que la validation d'un seul semestre de son cursus.

Le redoublement est de droit dans le cas ou :

- L'étudiant a obtenu la moyenne générale et lorsque celle-ci ne suffit pas pour remplir la
condition posée au a) précisé ci-dessus

- L'étudiant a rempli la condition posée au a) précisé ci-dessus dans un des deux semestres
utilisés dans le processus de compensation.

En outre I'étudiant peut étre autorisé a redoubler par décision du Directeur de I'lUT, sur
proposition du jury de passage ou du jury de délivrance pour I'obtention du DUT.

Durant la totalité du cursus conduisant au dipléme universitaire de technologie, I'étudiant ne
peut étre autorisé a redoubler plus de deux semestres. La décision définitive refusant I'autorisation
de redoubler doit étre motivée et assortie de conseils d’orientation. En cas de force majeure diment
justifiée et appréciée par le Directeur de I'lUT, un redoublement supplémentaire peut étre autorisé.

En ce qui concerne les modalités de passage, un étudiant pourra étre en attente de décision de
jury pour des raisons de non-respect de I'assiduité. Les étudiants qui ne se seront pas soumis a
I'ensemble des évaluations seront considérés comme défaillants par le jury.

Assiduité aux enseignements

'assiduité 3 toutes les activités pédagogiques organisées dans le cadre de la formation est
obligatoire. La comptabilisation des absences se fait par demi-journée.
Une absence est effective dés lors que I'usager est :

e absent;
e exclu pour raison disciplinaire ;
e non accepté pour retard ;

a l'un des enseignements de la demi-journée.

Cette assiduité est controlée et les absences sont comptabilisées par le département chaque
semestre.

Tout étudiant doit, en cas d’absence prévisible, prévenir le secrétariat de son département dés
que la date d’absence est connue.



En cas d’absence imprévisible, I'étudiant doit en informer le secrétariat de son département (par
téléphone ou par mail) dans les 48 heures.

Une absence est justifiée dans les cas suivants :

- Obligation imposée par une autorité publique investie d'une mission de service public; la
convocation ou sa photocopie constitue la justification.

- Maladie ; un certificat médical avec les dates d’absences ou avis du Service de médecine
préventive ou de l'infirmiére de I'l.U.T. constituent la justification.

- Force majeure appréciée par le chef de département; I'étudiant doit fournir une
explication de I'absence par écrit, datée et signée.
Les piéces justificatives originales devront parvenir au secrétariat du département, dans les 48

heures suivant le retour de I'usager et pourront faire I'objet de vérification aupres de I'autorité de
délivrance.

Dés qu’un usager comptabilise 5 absences non justifiées, I'obligation d’assiduité est considérée
comme non remplie. Aprés avertissement et entretien avec le Chef de département, le manquement
3 I'obligation d’assiduité sera transmis, avec l'avis de la commission du jury du département, a la
scolarite de I'lUT.

Chagque manguement a I'obligation d’assiduité sera examiné par le Conseil de Direction de I'lUT
qui pourra prononcer la défaillance de l'usager.

En cas de défaillance, les résultats ne sont pas calculés et 'usager ne peut donc pas valider les
Unités d’Enseignement et le semestre. Le jury ne peut qu'entériner le défaut d’assiduité de I'usager
et ne délibére pas sur son cas.

Stages

Une convention de stage fixe les conditions de déroulement du stage. Pendant cette période en
entreprise, I'usager représente I'.U.T. En cas d’absence, I'usager doit prévenir I'entreprise et le
secrétariat de sa formation. Lorsque les périodes d'absence justifiées cumulées ont une durée
supérieure a deux jours, un avenant a la convention pourra étre établi, a la demande de I'l.U.T. ou de
I'entreprise, pour reporter la date de fin du stage.

Absence lors d’une épreuve de contrdle continu

Si 'absence est justifiée dans les conditions fixées ci-dessus, |'usager doit prendre contact, au
plus tard 8 jours suivant son retour, avec I'enseignant responsable de I'enseignement ou le
responsable de la formation. L’enseignant responsable de I'enseignement au regard du nombre
d’évaluations dont il dispose, peut décider de neutraliser la note correspondant au contréle ou de
proposer un devoir de substitution. Si I'usager est absent (de maniére justifiée ou injustifiée) au
devoir de substitution, la note zéro sera attribuée au contréle.

Si I'usager n’a pas pris contact, dans les délais fixés a I'alinéa précédent ou si I'absence n’est pas
justifiée, le contréle non effectué est sanctionné par la note zéro. La validité de la justification de
I'absence est appréciée, en dernier ressort, par le Directeur de I'lUT sur proposition du responsable
de la formation.

Absences et sécurité en Travaux Pratiques (TP): certaines séries de TP nécessitent la mise en
place d’un appareillage lourd et ne peuvent donner lieu a une séance de substitution en cas
d’absence justifiée. Pour des raisons de sécurité, un étudiant absent a un TP d’une série, peut se voir
refuser I'accés aux TPs suivants ou a I'épreuve finale le cas échéant, méme si I'absence initiale est
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justifiée. Si I'absence est injustifiée, la note de zéro est attribuée a chaque séance manquée. Les
séances mangquées comptent ensuite comme absences injustifiées au méme titre qu'une exclusion
de cours. Dans le cas d’une absence justifiée, I'étudiant doit prendre contact avec le responsable de
formation qui apprécie la situation au regard du Programme Pédagogique National (PPN) du dipléme
et du nombre d’épreuves concernées. Il peut alors, soit neutraliser une ou plusieurs notes de la série,
ou bien dans le cas de compétences importantes non acquises, attribuer la note de zéro a la (ou les)
épreuve(s) concernée(s).

Accés a la salle d’examen

Les examens et salles d’examens sont annoncés par voie d'affichage sur les panneaux
habituellement dédiés a cet usage ou sur I'ENT. Il appartient aux étudiants de les consulter
régulierement. L'étudiant doit étre en mesure de justifier de son identité en présentant sa carte
d’étudiant sur demande du surveillant de I'épreuve.

Les étudiants peuvent accéder a la salle d’examen dans la limite de 5 minutes aprés le début de
I'épreuve.

Communication des résultats

Les délibérations de jury sont rendues publiques, par voie d’affichage dans les locaux de I'lUT, au
plus tard un jour ouvré aprés sa tenue. Aucun résultat ne peut étre communiqué par un autre
moyen (téléphone, courriel, ...).

Aprés proclamation des résultats, les notes sont communiquées aux étudiants par voie postale
dans un délai maximum de 10 jours suivant le jury, avec le cas échéant une attestation de réussite
au dipléme. Cette attestation de réussite devra étre conservée et échangée contre le diplome

-----

est de plusieurs mois et les étudiants seront prévenus par voie postale. L'attestation de réussite se
substitue au diplome pendant cette période.

Contestation

Toute contestation de résultats a une évaluation doit étre soumise au Chef de département.
Apreés délibération, aucune modification ne peut étre apportée aux procés-verbaux.

Régime Spécial d’Etudes (RSE)

Les aménagements possibles dans la cadre du RSE sont les suivants :

- choisir un groupe de travaux dirigés (TD) et de groupe de travaux pratiques (TP) pour une
meilleure gestion de I'emploi du temps de I'étudiant

- obtenir des aménagements pédagogiques spécifiques dans le cadre de la formation suivie
(dispense d’assiduité pour les TD et les TP, accés a des enseignements en ligne,...)

Le RSE ne peut pas concerner les stages, les mémoires et les projets tuteurés.
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Université Clermont Auvergne

MODALITES DE CONTROLE DES CONNAISSANCES
Année universitaire 2018 - 2019

DUT Génie BIOLOGIQUE, Option Analyses

Biologiques et Biochimiques

Conseil de I'lUT de Clermont-Ferrand : avis favorable le 18 septembre 2018
Commission de la Formation et de la Vie Universitaire : adoption le 27 septembre 2018

Le Directeur de I'lUT de Clermont-Ferrand La Vice-Présidente Formations
en charge de la CFVU

Frangoise PEYRARD

/




Organisation de la formation

Responsable pédagogique de la mention : GELOT Agathe, agathe.gelot@uca.fr

Contact en scolarité : scola.iut@uca.fr

Organisation des études

Dans le cadre de la formation initiale, les études conduisant a I'obtention du DUT sont
organisées a temps plein ou en alternance sur une durée normale fixée a 4 semestres
d’enseignement (2 semestres pour le DUT en année spéciale.

L’évaluation des études en DUT se fait par un contréle continu des connaissances au cours
des semestres d’enseignement avec des épreuves orales ou écrites, des travaux pratiques, des
mémoires ou rapports, des soutenances, et autres. Les modalités sont fixées sur proposition du
Conseil de I'lUT apres avis du chef de département concerné.

Les matieres d’enseignement sont regroupées en Unités d’Enseignement conformément au
programme pédagogique national propre a chaque spécialité (arrété du 3 ao(t 2005).
Les notes et les résultats des étudiants sont communiqués régulierement par voie d'affichage
sur 'ENT. Les étudiants ont droit, sur leur demande, et dans un délai raisonnable, a la
consultation de leur copie et a un entretien individuel, si besoin.

Jury

Les jurys constitués en vue du passage dans le semestre suivant et de la délivrance du dipléme
universitaire de technologie sont désignés par le Président de I'Université sur proposition du
Directeur de I'lUT.

Ces jurys sont présidés par le Directeur de I'lUT et comprennent les chefs de départements,
des enseignants chercheurs, des enseignants, des chargés d’enseignement et des personnalités
extérieures exercant des fonctions en relation étroite avec la spécialité concernée, choisies dans
les conditions prévues a l'article L.613-1 du code de I'éducation. lls comprennent au moins 50%
d’enseignants- chercheurs et d’enseignants.

Les jurys siegent séparément et prennent des décisions distinctes pour le passage dans le
semestre suivant et pour I'attribution du DUT, y compris dans le cas ou ils sont composés des
mémes personnes.

Ces jurys peuvent également formuler des recommandations ou des conseils aux étudiants
afin de faciliter la suite de leur formation.

Des commissions sont constituées par départements et présidées par le chef de département
concerné. Ces commissions se tiennent quelques jours avant le Jury et les résultats de leurs
délibérations sont communiqués par voie d’affichage.



Recours

Il est de la responsabilité de I'étudiant de prendre connaissance des résultats de la
commission et de déposer éventuellement un recours aupres du directeur de I'lUT avant la
tenue du Jury.

Obtention du DUT

La fin des études a bac+2 est sanctionnée par le Diplome Universitaire de Technologie (DUT)
qui porte mention de la spécialité. Il est délivré a I'étudiant, sur proposition d’un jury associant
des enseignants du département et des professionnels de la spécialité, au vu des résultats
obtenus sur les 4 semestres.

Il n’est pas institué de note éliminatoire.

L'obtention du DUT donne lieu a I'attribution de 120 crédits européens, a raison de 30 crédits

européens par semestre validé. La validation de chaque unité d’enseignement et de chaque
semestre implique I'acquisition des crédits européens correspondants.
Les unités d’enseignement sont définitivement acquises et capitalisables dés lors que I'étudiant y
a obtenu la moyenne. L'acquisition de I'unité d’enseignement implique I'acquisition des crédits
européens correspondants. Toute unité d’enseignement capitalisée est prise en compte dans le
dispositif de compensation, au méme titre que les autres unités d’enseignement.

Dans le cas de redoublement d’un semestre, si un étudiant ayant acquis une unité
d’enseignement souhaite, notamment pour améliorer les conditions de réussite de sa formation,
suivre les enseignements de cette unité d’enseignement et se représenter au controle des
connaissances correspondant, la compensation prend en compte le résultat le plus favorable
pour I'étudiant.

La validation d’un semestre est acquise de droit lorsque I’étudiant a obtenu a la fois :

a) Une moyenne générale égale ou supérieure a 10/20, une moyenne égale ou supérieure a
8/20 dans chacune des unités d’enseignement
b) Lavalidation des semestres précédents, lorsqu’ils existent.

Lorsque les conditions posées ci-dessus ne sont pas remplies, la validation est assurée, sauf
opposition de I'étudiant, par une compensation organisée entre deux semestres consécutifs sur
la base d’'une moyenne générale égale ou supérieure a 10/20 et d’'une moyenne égale ou
supérieure a 8/20 dans chacune des unités d’enseignement constitutives de ces semestres.

Le semestre servant a compenser ne peut étre utilisé qu’une seule fois au cours du cursus.

En outre, le Directeur de I'lUT peut prononcer la validation d’un semestre sur proposition du
jury.



La validation de tout semestre donne lieu a l'obtention de I'ensemble des unités
d’enseignement qui le composent et des crédits européens correspondants.
La poursuite des études dans un nouveau semestre est de droit pour tout étudiant a qui ne
manque au maximum que la validation d’un seul semestre de son cursus.

Le redoublement est de droit dans le cas ou :

- I'étudiant a obtenu la moyenne générale et lorsque celle-ci ne suffit pas pour remplir la
condition posée au a) précisé ci-dessus

- I'étudiant a rempli la condition posée au a) précisé ci-dessus dans un des deux semestres
utilisés dans le processus de compensation.

En outre I'étudiant peut étre autorisé a redoubler par décision du Directeur de I'lUT, sur
proposition du jury de passage ou du jury de délivrance pour I'obtention du DUT.
Durant la totalité du cursus conduisant au dipléme universitaire de technologie, I'étudiant ne
peut étre autorisé a redoubler plus de deux semestres. La décision définitive refusant
I'autorisation de redoubler doit étre motivée et assortie de conseils d’orientation. En cas de force
majeure dlment justifiée et appréciée par le Directeur de I'lUT, un redoublement

supplémentaire peut étre autorisé.

En ce qui concerne les modalités de passage, un étudiant pourra étre en attente de décision
de jury pour des raisons de non-respect de I'assiduité. Les étudiants qui ne se seront pas soumis
a I'ensemble des évaluations seront considérés comme défaillants par le jury.

Assiduité aux enseighements

L'assiduité a toutes les activités pédagogiques organisées dans le cadre de la formation est
obligatoire. La comptabilisation des absences se fait par demi-journée.
Une absence est effective dés lors que I'usager est :

e absent;
e exclu pour raison disciplinaire ;
e non accepté pour retard ;

a I'un des enseignements de la demi-journée.

Cette assiduité est controlée et les absences sont comptabilisées par le département chaque
semestre.
Tout étudiant doit, en cas d’absence prévisible, prévenir le secrétariat de son département des
que la date d’absence est connue.
En cas d’absence imprévisible, I'étudiant doit en informer le secrétariat de son département (par
téléphone ou par mail) dans les 48 heures.

Une absence est justifiée dans les cas suivants :

- Obligation imposée par une autorité publique investie d’'une mission de service public; la
convocation ou sa photocopie constitue la justification.

- Maladie; un certificat médical avec les dates d’absences ou avis du Service de médecine
préventive ou de I'infirmiere de I'l.U.T. constituent la justification.



- Force majeure appréciée par le chef de département ; I'étudiant doit fournir une explication de
I'absence par écrit, datée et signée.

Les pieces justificatives originales devront parvenir au secrétariat du département, dans les
48 heures suivant le retour de l'usager et pourront faire I'objet de vérification aupres de
I'autorité de délivrance.

Dés qu’un usager comptabilise 5 absences non justifiées, I'obligation d’assiduité est
considérée comme non remplie. Apres avertissement et entretien avec le Chef de département,
le manquement a I'obligation d’assiduité sera transmis, avec I'avis de la commission du jury du
département, a la scolarité de I'lUT.

Chaque manquement a I'obligation d’assiduité sera examiné par le Conseil de Direction de
I'lUT qui pourra prononcer la défaillance de I'usager.

En cas de défaillance, les résultats ne sont pas calculés et I'usager ne peut donc pas valider
les Unités d’Enseignement et le semestre. Le jury ne peut qu’entériner le défaut d’assiduité de
I'usager et ne délibere pas sur son cas.

Stages

Une convention de stage fixe les conditions de déroulement du stage. Pendant cette période
en entreprise, I'usager représente I'l.U.T. En cas d’absence, I'usager doit prévenir I'entreprise et
le secrétariat de sa formation. Lorsque les périodes d’absence justifiées cumulées ont une durée
supérieure a deux jours, un avenant a la convention pourra étre établi, a la demande de I'l.U.T.
ou de I'entreprise, pour reporter la date de fin du stage.

Absence lors d’'une épreuve de contréle continu

Si I'absence est justifiée dans les conditions fixées ci-dessus, I'usager doit prendre contact, au

plus tard 8 jours suivant son retour, avec I'enseignant responsable de I'enseignement ou le
responsable de la formation. L’enseignant responsable de I'enseignement au regard du nombre
d’évaluations dont il dispose, peut décider de neutraliser la note correspondant au controle ou
de proposer un devoir de substitution. Si I'usager est absent (de maniére justifiée ou injustifiée)
au devoir de substitution, la note zéro sera attribuée au controle.
Si I'usager n’a pas pris contact, dans les délais fixés a I'alinéa précédent ou si I'absence n’est pas
justifiée, le contrdle non effectué est sanctionné par la note zéro. La validité de la justification de
I'absence est appréciée, en dernier ressort, par le Directeur de I'lUT sur proposition du
responsable de la formation.

Absences et sécurité en Travaux Pratiques (TP) : certaines séries de TP nécessitent la mise en
place d’un appareillage lourd et ne peuvent donner lieu a une séance de substitution en cas
d’absence justifiée. Pour des raisons de sécurité, un étudiant absent a un TP d’une série, peut se
voir refuser I'accés aux TPs suivants ou a I'épreuve finale le cas échéant, méme si I'absence
initiale est justifiée. Si I'absence est injustifiée, la note de zéro est attribuée a chaque séance
manquée. Les séances manquées comptent ensuite comme absences injustifiées au méme titre
qu’une exclusion de cours. Dans le cas d’une absence justifiée, I'étudiant doit prendre contact
avec le responsable de formation qui apprécie la situation au regard du Programme Pédagogique



National (PPN) du dipléme et du nombre d’épreuves concernées. Il peut alors, soit neutraliser
une ou plusieurs notes de la série, ou bien dans le cas de compétences importantes non
acquises, attribuer la note de zéro a la (ou les) épreuve(s) concernée(s).

Acces a la salle d’examen

Les examens et salles d’examens sont annoncés par voie d’affichage sur les panneaux
habituellement dédiés a cet usage ou sur I'ENT. Il appartient aux étudiants de les consulter
régulierement. L’étudiant doit étre en mesure de justifier de son identité en présentant sa carte
d’étudiant sur demande du surveillant de I'épreuve.

Les étudiants peuvent accéder a la salle d’examen dans la limite de 5 minutes apres le début
de I'épreuve.

Communication des résultats

Les délibérations de jury sont rendues publiques, par voie d’affichage dans les locaux de
I'lUT, au plus tard un jour ouvré aprés sa tenue. Aucun résultat ne peut étre communiqué par un
autre moyen (téléphone, courriel, ...).

Apres proclamation des résultats, les notes sont communiquées aux étudiants par voie
postale dans un délai maximum de 10 jours suivant le jury, avec le cas échéant une attestation
de réussite au diplome. Cette attestation de réussite devra étre conservée et échangée contre le
diplome lorsque celui-ci aura été édité et signé par les autorités compétentes. Le délai d’édition
du dipléme est de plusieurs mois et les étudiants seront prévenus par voie postale. L'attestation
de réussite se substitue au dipldme pendant cette période.

Contestation
Toute contestation de résultats a une évaluation doit étre soumise au Chef de

département.
Apres délibération, aucune modification ne peut étre apportée aux proces-verbaux.

Régime Spécial d’Etudes (RSE)
Les aménagements possibles dans la cadre du RSE sont les suivants :

- choisir un groupe de travaux dirigés (TD) et de groupe de travaux pratiques (TP) pour une
meilleure gestion de I'emploi du temps de I'étudiant

- obtenir des aménagements pédagogiques spécifiques dans le cadre de la formation suivie
(dispense d’assiduité pour les TD et les TP, acces a des enseignements en ligne,...)

Le RSE ne peut pas concerner les stages, les mémoires et les projets tuteurés.
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Université Clermont Auvergne

MODALITES DE CONTROLE DES CONNAISSANCES
Année universitaire 2018 - 2019

DUT

Génie Biologique, Option Diététique

Conseil de I'lUT de Clermont-Ferrand : avis favorable le 18 septembre 2018
Commission de la Formation et de la Vie Universitaire : adoption le 27 septembre 2018

Le Directeur de I'lUT de Clermont-Ferrand La Vice-Présidente Formations
en charge de la CFVU

Nicolas MAINETT] Frangoise PEYRARD



Organisation de la formation

Responsable pédagogique de la mention: GELOT Agathe, Chef de département,

agathe.gelot@uca.fr

Contact en scolarité : scola.iut@uca.fr

Organisation des études

Dans le cadre de la formation initiale, les études conduisant a I'obtention du DUT sont organisées
a temps plein ou en alternance sur une durée normale fixée a 4 semestres d'enseignement (2
semestres pour le DUT en année spéciale.

L'évaluation des études en DUT se fait par un contréle continu des connaissances au cours des
semestres d’enseignement avec des épreuves orales ou écrites, des travaux pratiques, des mémoires
ou rapports, des soutenances, et autres. Les modalités sont fixées sur proposition du Conseil de I'lUT
aprés avis du chef de département concerne.

Les matiéres d’enseignement sont regroupées en Unités d’Enseignement conformément au
programme pédagogique national propre a chaque spécialité (arrété du 3 ao(t 2005).

Les notes et les résultats des étudiants sont communiqués régulierement par voie d'affichage sur
I"ENT. Les étudiants ont droit, sur leur demande, et dans un délai raisonnable, a la consultation de
leur copie et a un entretien individuel, si besoin.

Jury

Les jurys constitués en vue du passage dans le semestre suivant et de la délivrance du diplome
universitaire de technologie sont désignés par le Président de I'Université sur proposition du
Directeur de I'lUT.

Ces jurys sont présidés par le Directeur de I'lUT et comprennent les chefs de départements, des
enseignants chercheurs, des enseignants, des chargés d’enseignement et des personnalités
extérieures exercant des fonctions en relation étroite avec la spécialité concernée, choisies dans les
conditions prévues a l'article L.613-1 du code de I'éducation. lls comprennent au mains 50%
d’enseignants- chercheurs et d’enseignants.

Les jurys sidégent séparément et prennent des décisions distinctes pour le passage dans le
semestre suivant et pour I'attribution du DUT, y compris dans le cas ol ils sont composés des mémes
personnes.

Ces jurys peuvent également formuler des recommandations ou des conseils aux étudiants afin
de faciliter la suite de leur formation.



Des commissions sont constituées par départements et présidées par le chef de département
concerné. Ces commissions se tiennent quelques jours avant le Jury et les résultats de leurs
délibérations sont communiqués par voie d’affichage-

Recours
Il est de la responsabilité de I'étudiant de prendre connaissance des résultats de la
commission et de déposer éventuellement un recours aupres du directeur de I'lUT avant la tenue

du Jury.

Obtention du DUT

La fin des études a bac+2 est sanctionnée par le Dipléme Universitaire de Technologie (DUT) qui
porte mention de la spécialité. Il est délivré a I'étudiant, sur proposition d'un jury associant des
enseignants du département et des professionnels de la spécialité, au vu des résultats obtenus sur
les 4 semestres.

Il n"est pas institué de note éliminatoire.

L'obtention du DUT donne lieu a I'attribution de 120 crédits européens, a raison de 30 crédits
européens par semestre validé. La validation de chague unité d’enseignement et de chaque semestre
implique I'acquisition des crédits européens correspondants.

Les unités d’enseignement sont définitivement acquises et capitalisables dés lors que I'étudiant y
a obtenu la moyenne. L'acquisition de l'unité d’enseignement implique l'acquisition des crédits
européens correspondants. Toute unité d’enseignement capitalisée est prise en compte dans le
dispositif de compensation, au méme titre que les autres unités d'enseignement.

Dans le cas de redoublement d'un semestre, si un étudiant ayant acquis une unité
d’enseignement souhaite, notamment pour améliorer les conditions de réussite de sa formation,
suivre les enseignements de cette unité d’enseignement et se représenter au contréle des
connaissances correspondant, la compensation prend en compte le résultat le plus favorable pour
I'étudiant.

La validation d’un semestre est acquise de droit lorsque I'étudiant a obtenu a la fois :

a) Une moyenne générale égale ou supérieure a 10/20, une moyenne égale ou supérieure a
8/20 dans chacune des unités d’enseignement
b) La validation des semestres précédents, lorsqu’ils existent.

Lorsque les conditions posées ci-dessus ne sont pas remplies, la validation est assurée, sauf
opposition de I'étudiant, par une compensation organisée entre deux semestres consécutifs sur la
base d’'une moyenne générale égale ou supérieure a 10/20 et d’une moyenne égale ou supérieure a
8/20 dans chacune des unités d’enseignement constitutives de ces semestres.

Le semestre servant a compenser ne peut étre utilisé gu’une seule fois au cours du cursus.



En outre, le Directeur de I'lUT peut prononcer la validation d’un semestre sur proposition du jury.

La validation de tout semestre donne lieu a 'obtention de I'ensemble des unités d’enseignement
qui le composent et des crédits européens correspondants.

La poursuite des études dans un nouveau semestre est de droit pour tout étudiant a qui ne
mangue au maximum que la validation d’un seul semestre de son cursus.

Le redoublement est de droit dans le cas oU :

- L'étudiant a obtenu la moyenne générale et lorsque celle-ci ne suffit pas pour remplir la
condition posée au a) précisé ci-dessus

- L'étudiant a rempli la condition posée au a) précisé ci-dessus dans un des deux semestres
utilisés dans le processus de compensation.

En outre I'étudiant peut étre autorisé a redoubler par décision du Directeur de I'lUT, sur
proposition du jury de passage ou du jury de délivrance pour I'obtention du DUT.

Durant la totalité du cursus conduisant au dipldme universitaire de technologie, I'étudiant ne
peut étre autorisé a redoubler plus de deux semestres. La décision définitive refusant
I'autorisation de redoubler doit étre motivée et assortie de conseils d’orientation. En cas de force
majeure dlment justifiée et appréciée par le Directeur de I'IUT, un redoublement
supplémentaire peut étre autorisé.

En ce qui concerne les modalités de passage, un étudiant pourra étre en attente de décision
de jury pour des raisons de non-respect de |'assiduité. Les étudiants qui ne se seront pas soumis
a I'ensemble des évaluations seront considérés comme défaillants par le jury.

Assiduité aux enseignements

L'assiduité a toutes les activités pédagogiques organisées dans le cadre de la formation est
obligatoire. La comptabilisation des absences se fait par demi-journée.
Une absence est effective des lors que I'usager est :

e absent;
e exclu pour raison disciplinaire ;
e non accepté pour retard ;

a l'un des enseignements de la demi-journée.

Cette assiduité est contrdlée et les absences sont comptabilisées par le département chaque
semestre.

Tout étudiant doit, en cas d’absence prévisible, prévenir le secrétariat de son département des
que la date d’absence est connue.

En cas d’absence imprévisible, 'étudiant doit en informer le secrétariat de son département (par
téléphone ou par mail) dans les 48 heures.



Une absence est justifiée dans les cas suivants :

- Obligation imposée par une autorité publique investie d'une mission de service public; la
convocation ou sa photocopie constitue la justification.

- Maladie ; un certificat médical avec les dates d’absences ou avis du Service de médecine
préventive ou de I'infirmiére de I'l.U.T. constituent la justification.

- Force majeure appréciée par le chef de département; I'étudiant doit fournir une explication de
I'absence par écrit, datée et signée.

Les pieces justificatives originales devront parvenir au secrétariat du département, dans les 48
heures suivant le retour de I'usager et pourront faire I'objet de vérification auprés de |'autorité de
délivrance.

Des qu’un usager comptabilise 5 absences non justifiées, 'obligation d’'assiduité est considérée
comme non remplie. Aprés avertissement et entretien avec le Chef de département, le manguement
a l'obligation d’assiduité sera transmis, avec l'avis de la commission du jury du département, a la
scolarité de I'lUT.

Chague manguement a I'obligation d’assiduité sera examiné par le Conseil de Direction de I'lUT
qui pourra prononcer la défaillance de I'usager.

En cas de défaillance, les résultats ne sont pas calculés et I'usager ne peut donc pas valider les
Unités d’Enseignement et le semestre. Le jury ne peut qu’entériner le défaut d’assiduité de I'usager
et ne délibére pas sur son cas.

Stages

Une convention de stage fixe les conditions de déroulement du stage. Pendant cette période en
entreprise, |'usager représente I'.U.T. En cas d’absence, I'usager doit prévenir I'entreprise et le
secrétariat de sa formation. Lorsque les périodes d’absence justifiées cumulées ont une durée
supérieure a deux jours, un avenant a la convention pourra étre établi, a la demande de I'l.U.T. ou de
I'entreprise, pour reporter la date de fin du stage.

Absence lors d’'une épreuve de contrdle continu

Si 'absence est justifiée dans les conditions fixées ci-dessus, I'usager doit prendre contact, au
plus tard 8 jours suivant son retour, avec l'enseignant responsable de |‘enseignement ou le
responsable de la formation. L'enseignant responsable de I'enseignement au regard du nombre
d’évaluations dont il dispose, peut décider de neutraliser la note correspondant au contréle ou de
proposer un devoir de substitution. Si I'usager est absent (de maniére justifiée ou injustifiée) au
devoir de substitution, la note zéro sera attribuée au contrdle.

Si I'usager n'a pas pris contact, dans les délais fixés a I'alinéa précédent ou si I'absence n'est pas
justifiée, le contréle non effectué est sanctionné par la note zéro. La validité de la justification de
I'absence est appréciée, en dernier ressort, par le Directeur de I'lUT sur proposition du responsable
de la formation.

Absences et sécurité en Travaux Pratiques (TP) : certaines séries de TP nécessitent la mise en
place d’'un appareillage lourd et ne peuvent donner lieu a une séance de substitution en cas
d’absence justifiée. Pour des raisons de securité, un étudiant absent a un TP d’une série, peut se voir
refuser l'accés aux TPs suivants ou a I'épreuve finale le cas échéant, méme si I'absence initiale est
justifiée. Si I'absence est injustifiée, la note de zéro est attribuée a chaque séance manquée. Les



séances manquées comptent ensuite comme absences injustifiées au méme titre qu’une exclusion
de cours. Dans le cas d’une absence justifiée, I'étudiant doit prendre contact avec le responsable de
formation qui apprécie la situation au regard du Programme Pédagogique National (PPN) du dipléme
et du nombre d’épreuves concernées. Il peut alors, soit neutraliser une ou plusieurs notes de la série,
ou bien dans le cas de compétences importantes non acquises, attribuer la note de zéro a la (ou les)
épreuve(s) concernée(s).

Acces a la salle d’examen

Les examens et salles d’examens sont annoncés par voie d’affichage sur les panneaux
habituellement dédiés a cet usage ou sur I'ENT. Il appartient aux étudiants de les consulter
régulierement. L'étudiant doit &tre en mesure de justifier de son identité en présentant sa carte

d’étudiant sur demande du surveillant de I'épreuve.

Les étudiants peuvent accéder a la salle d’examen dans la limite de 5 minutes aprés le début de
I'épreuve.

Communication des résultats

Les délibérations de jury sont rendues publiques, par voie d'affichage dans les locaux de I'lUT, au
plus tard un jour ouvré aprés sa tenue. Aucun résultat ne peut étre communiqué par un autre
moyen (téléphone, courriel, ...).

Aprés proclamation des résultats, les notes sont communiquées aux étudiants par voie postale
dans un délai maximum de 10 jours suivant le jury, avec le cas échéant une attestation de réussite
au diplome. Cette attestation de réussite devra étre conservée et échangée contre le diplome
lorsque celui-ci aura été édité et signé par les autorités compétentes. Le délai d’édition du dipldme
est de plusieurs mois et les étudiants seront prévenus par voie postale. L'attestation de réussite se
substitue au dipldome pendant cette période.

Contestation

Toute contestation de résultats a une évaluation doit étre soumise au Chef de département.
Aprés délibération, aucune modification ne peut étre apportée aux proces-verbaux.

Régime Spécial d’Etudes (RSE)

Les aménagements possibles dans la cadre du RSE sont les suivants :

- choisir un groupe de travaux dirigés (TD) et de groupe de travaux pratiques (TP) pour une
meilleure gestion de I'emploi du temps de I'étudiant

- obtenir des aménagements pédagogiques spécifiques dans le cadre de la formation suivie
(dispense d’assiduité pour les TD et les TP, accés a des enseignements en ligne,...)

Le RSE ne peut pas concerner les stages, les mémoires et les projets tuteurés.
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IUT DE CLERMONT-FD

Universite Clermant Auvergne

MODALITES DE CONTROLE DES CONNAISSANCES
Année universitaire 2018 - 2019

DUT Génie Industriel et Maintenance (GIM)

Conseil de I'lUT de Clermont-Ferrand : avis favorable le 18 septembre 2018
Commission de la Formation et de la Vie Universitaire : adoption le 27 septembre 2018

Le Directeur de I'lUT de Clermont-Ferrand La Vice-Présidente Formations
en charge de la CFVU

Francoise PEYRARD




Organisation de la formation

Responsable pédagogique de la mention: Francois COLLANGE , chef de département

francois.collange@uca.fr

Contact en scolarité : scola.iut@uca.fr

Organisation des études

Dans le cadre de la formation initiale, les études conduisant a I'obtention du DUT sont organisées
a temps plein ou en alternance sur une durée normale fixée a 4 semestres d’enseignement (2
semestres pour le DUT en année spéciale.

L'évaluation des études en DUT se fait par un contréle continu des connaissances au cours des
semestres d’enseignement avec des épreuves orales ou écrites, des travaux pratiques, des mémoires
ou rapports, des soutenances, et autres. Les modalités sont fixées sur proposition du Conseil de I'lUT
apres avis du chef de département concerne.

Les matiéres d’enseignement sont regroupées en Unités d’Enseignement conformément au
programme pédagogique national propre a chaque spécialité (arrété du 3 ao(t 2005).

Les notes et les résultats des étudiants sont communiqués régulierement par voie d'affichage sur
'ENT. Les étudiants ont droit, sur leur demande, et dans un délai raisonnable, a la consultation de
leur copie et a un entretien individuel, si besoin.

Jury

Les jurys constitués en vue du passage dans le semestre suivant et de la délivrance du dipldme
universitaire de technologie sont désignés par le Président de I'Université sur proposition du
Directeur de I'lUT.

Ces jurys sont présidés par le Directeur de I'lUT et comprennent les chefs de departements, des
enseignants chercheurs, des enseignants, des chargés d’enseignement et des personnalités
extérieures exercant des fonctions en relation étroite avec la spécialité concernée, choisies dans les
conditions prévues a l'article L.613-1 du code de |'éducation. lls comprennent au moins 50%
d’enseignants- chercheurs et d’enseignants.

Les jurys siegent séparément et prennent des décisions distinctes pour le passage dans le
semestre suivant et pour |'attribution du DUT, y compris dans le cas ol ils sont composés des mémes
personnes.

Ces jurys peuvent également formuler des recommandations ou des conseils aux étudiants afin
de faciliter la suite de leur formation.

Des commissions sont constituées par départements et présidées par le chef de département
concerné. Ces commissions se tiennent quelques jours avant le Jury et les résultats de leurs
délibérations sont communiqués par voie d'affichage.



Recours

Il est de la responsabilité de I'étudiant de prendre connaissance des résultats de la
commission et de déposer éventuellement un recours aupreés du directeur de I'lUT avant la tenue
du Jury.

Obtention du DUT

La fin des études a bac+2 est sanctionnée par le Dipldme Universitaire de Technologie (DUT) qui
porte mention de la spécialité. Il est délivré a I'étudiant, sur proposition d'un jury associant des
enseignants du département et des professionnels de la spécialité, au vu des résultats obtenus sur
les 4 semestres.

Il n"est pas institué de note éliminatoire.

L’obtention du DUT donne lieu a I'attribution de 120 crédits européens, a raison de 30 crédits
européens par semestre validé. La validation de chague unité d’enseignement et de chaque semestre
implique I'acquisition des crédits européens correspondants.

Les unités d’enseignement sont définitivement acquises et capitalisables dés lors que I'étudiant y
a obtenu la moyenne. L'acquisition de l'unité d’enseignement implique I'acquisition des crédits
européens correspondants. Toute unité d'enseignement capitalisée est prise en compte dans le
dispositif de compensation, au méme titre que les autres unités d’enseignement.

Dans le cas de redoublement d'un semestre, si un étudiant ayant acquis une unité
d’enseignement souhaite, notamment pour améliorer les conditions de réussite de sa formation,
suivre les enseignements de cette unité d'enseignement et se représenter au contréle des
connaissances correspondant, la compensation prend en compte le résultat le plus favorable pour
I"étudiant.

La validation d’un semestre est acquise de droit lorsque I'étudiant a obtenu a la fois :

a) Une moyenne générale égale ou supérieure a 10/20, une moyenne égale ou supérieure a
8/20 dans chacune des unités d’enseignement
b) Lavalidation des semestres précédents, lorsqu’ils existent.

Lorsque les conditions posées ci-dessus ne sont pas remplies, la validation est assurée, sauf
opposition de I'étudiant, par une compensation organisée entre deux semestres consécutifs sur la
base d’'une moyenne générale égale ou supérieure a 10/20 et d'une moyenne égale ou supérieure a
8/20 dans chacune des unités d’enseignement constitutives de ces semestres.

Le semestre servant a compenser ne peut étre utilisé qu'une seule fois au cours du cursus.

En outre, le Directeur de I'lUT peut prononcer la validation d’un semestre sur proposition du jury.

La validation de tout semestre donne lieu a 'obtention de I'ensemble des unités d’enseignement
qui le composent et des crédits européens correspondants.

La poursuite des études dans un nouveau semestre est de droit pour tout étudiant a qui ne
mangue au maximum que la validation d’un seul semestre de son cursus.



Le redoublement est de droit dans le cas ol :

- L'étudiant a obtenu la moyenne générale et lorsque celle-ci ne suffit pas pour remplir la
condition posée au a) précisé ci-dessus

- L'étudiant a rempli la condition posée au a) précisé ci-dessus dans un des deux semestres
utilisés dans le processus de compensation.

En outre I'étudiant peut étre autorisé a redoubler par décision du Directeur de I'lUT, sur
proposition du jury de passage ou du jury de délivrance pour I'obtention du DUT.

Durant la totalité du cursus conduisant au dipldme universitaire de technologie, I'étudiant ne
peut étre autorisé a redoubler plus de deux semestres. La décision définitive refusant 'autorisation
de redoubler doit étre motivée et assortie de conseils d’orientation. En cas de force majeure diiment
justifiée et appréciée par le Directeur de I'lUT, un redoublement supplémentaire peut étre autorisé.

En ce qui concerne les modalités de passage, un étudiant pourra étre en attente de décision de
jury pour des raisons de non-respect de I'assiduité. Les étudiants qui ne se seront pas soumis a
I'ensemble des évaluations seront considérés comme défaillants par le jury.

Assiduité aux enseignements

L'assiduité a toutes les activités pédagogiques organisées dans le cadre de la formation est
obligatoire. La comptabilisation des absences se fait par demi-journée.
Une absence est effective dés lors que l'usager est :

e absent;
e exclu pour raison disciplinaire ;
e non accepté pour retard ;

a l'un des enseignements de la demi-journée.

Cette assiduité est contrdlée et les absences sont comptabilisées par le département chaque
semestre.
Tout étudiant doit, en cas d’absence prévisible, prévenir le secrétariat de son département dés
que la date d’absence est connue.
En cas d’absence imprévisible, I'étudiant doit en informer le secrétariat de son département (par
téléphone ou par mail) dans les 48 heures.

Une absence est justifiée dans les cas suivants :
- Obligation imposée par une autorité publique investie d’une mission de service public; la
convocation ou sa photocopie constitue la justification.
- Maladie ; un certificat médical avec les dates d’absences ou avis du Service de médecine
préventive ou de l'infirmiére de I'l.U.T. constituent la justification.
- Force majeure appréciée par le chef de département ; I'étudiant doit fournir une explication de
I'absence par écrit, datée et signée.

Les piéces justificatives originales devront parvenir au secrétariat du département, dans les 48
heures suivant le retour de l'usager et pourront faire 'objet de vérification auprés de I'autorité de
délivrance.

Dés qu’un usager comptabilise 5 absences non justifiées, l'obligation d'assiduité est considérée
comme non remplie. Aprés avertissement et entretien avec le Chef de département, le mangquement
a l'obligation d’assiduité sera transmis, avec |'avis de la commission du jury du département, a la
scolarité de I'lUT.

Chaque manguement a |'obligation d’assiduité sera examiné par le Conseil de Direction de I'lUT
qui pourra prononcer la défaillance de |'usager.



En cas de défaillance, les résultats ne sont pas calculés et I'usager ne peut donc pas valider les
Unités d’Enseignement et le semestre. Le jury ne peut gu’entériner le défaut d’assiduité de I'usager
et ne délibére pas sur son cas.

Stages

Une convention de stage fixe les conditions de déroulement du stage. Pendant cette période en
entreprise, |'usager représente I'.U.T. En cas d'absence, I'usager doit prévenir |'entreprise et le
secrétariat de sa formation. Lorsque les périodes d’absence justifiées cumulées ont une durée
supérieure a deux jours, un avenant a la convention pourra étre établi, a la demande de I'l.U.T. ou de
I"entreprise, pour reporter la date de fin du stage.

Absence lors d’une épreuve de contrdle continu

Si I'absence est justifiée dans les conditions fixées ci-dessus, I'usager doit prendre contact, au
plus tard 8 jours suivant son retour, avec I'enseignant responsable de |'enseignement ou le
responsable de la formation. L'enseignant responsable de I'enseignement au regard du nombre
d’évaluations dont il dispose, peut décider de neutraliser la note correspondant au contréle ou de
proposer un devoir de substitution. Si I'usager est absent (de maniére justifiée ou injustifiée) au
devoir de substitution, la note zéro sera attribuée au controle.

Si I'usager n'a pas pris contact, dans les délais fixés a I'alinéa précédent ou si I'absence n’est pas
justifiée, le contréle non effectué est sanctionné par la note zéro. La validité de la justification de
I'absence est appréciée, en dernier ressort, par le Directeur de I'lUT sur proposition du responsable
de la formation.

Absences et sécurité en Travaux Pratiques (TP) : certaines séries de TP nécessitent la mise en
place d’un appareillage lourd et ne peuvent donner lieu a une séance de substitution en cas
d’absence justifiée. Pour des raisons de sécurité, un étudiant absent a un TP d’une série, peut se voir
refuser I'accés aux TPs suivants ou a I'épreuve finale le cas échéant, méme si I'absence initiale est
justifiée. Si I'absence est injustifiée, la note de zéro est attribuée a chaque séance manquée. Les
séances manquées comptent ensuite comme absences injustifiées au méme titre qu’une exclusion
de cours. Dans le cas d’une absence justifiée, I'étudiant doit prendre contact avec le responsable de
formation qui apprécie la situation au regard du Programme Pédagogique National (PPN) du dipléme
et du nombre d’épreuves concernées. Il peut alors, soit neutraliser une ou plusieurs notes de la série,
ou bien dans le cas de compétences importantes non acquises, attribuer la note de zéro a la (ou les)
épreuve(s) concernée(s).

Accés a la salle d’examen

Les examens et salles d’examens sont annoncés par voie d’affichage sur les panneaux
habituellement dédiés a cet usage ou sur I'ENT. Il appartient aux étudiants de les consulter
régulierement. L'étudiant doit étre en mesure de justifier de son identité en présentant sa carte
d’étudiant sur demande du surveillant de |'épreuve.

Les étudiants peuvent accéder a la salle d’examen dans la limite de 5 minutes apres le début de
I'épreuve.

Communication des résultats

Les délibérations de jury sont rendues publigues, par voie d’affichage dans les locaux de I'lUT, au
plus tard un jour ouvré aprés sa tenue. Aucun résultat ne peut étre communiqué par un autre
moyen (téléphone, courriel, ...).

Aprés proclamation des résultats, les notes sont communiquées aux étudiants par voie postale
dans un délai maximum de 10 jours suivant le jury, avec le cas échéant une attestation de réussite
au dipléme. Cette attestation de réussite devra étre conservée et échangée contre le diplome



lorsque celui-ci aura été édité et signé par les autorités compétentes. Le délai d’édition du diplome
est de plusieurs mois et les étudiants seront prévenus par voie postale. L'attestation de réussite se
substitue au dipldme pendant cette période.

Contestation

Toute contestation de résultats a une évaluation doit étre soumise au Chef de département.
Aprés délibération, aucune modification ne peut étre apportée aux proces-verbaux.

Régime Spécial d’Etudes (RSE)

Les aménagements possibles dans la cadre du RSE sont les suivants :

- choisir un groupe de travaux dirigés (TD) et de groupe de travaux pratiques (TP) pour une
meilleure gestion de I'emploi du temps de I'étudiant

- obtenir des aménagements pédagogiques spécifiques dans le cadre de la formation suivie
(dispense d’assiduité pour les TD et les TP, acces a des enseignements en ligne,...)

Le RSE ne peut pas concerner les stages, les mémoires et les projets tuteurés.



Maquettes de la formation : Programme Pédagogique National :

Semestre 1:
UE | Modules Libellé module Coef. module | Coef.UE
UE 11 : Consolidation des bases d'enseignement général

M 1101 Eléments fondamem;-aEthlde la communication 2

Langue Vivante
M 1102 o 2

Informatique - Communication
M 1103 o 1,5
UE 11
10

Mathématiques
M 1104 o 2

Mathématiques
M 1105 Ein 15

Projet Personnel et Professionnel
M 1106 iy 1
UE 12 : Consolidation des bases scientifiques et technologiques
M 1201 — 2
Electricité
M 1202 i 2
UE 12 Electronique Analogique
M 1203 i 2 10
M 1204 Mécanique - Résistance deshn?;éir;aux - Mécanigue des Fluides 2
Technologie et Maintenance en Mécanique

M 1205 TMMECA 1 2




UE 13 : Découverte des métiers du Génie Industriel

Technologie et Contréle des Matériaux
M 1301 S s 2
Organisation et Méthodes de Maintenance
M 1302 ey 2
Sécurité - Développement Durable
M 1303 e 1
UE 13
10
M 1304 Usinage, fablé::’a;ion, contréle 1,5
Maintenance, Technologie et Sécurité
M 1305 A 1,5
Automatisme et Informatique Industrielle
M 1306 utomati L iq i 2
Semestre 2 :
. , Coef.
UE Modules Libellé module Coef.UE
module
UE 21 : Approfondissement en enseignement général
Communication, information et argumentation
M 2101 : < 2
Langue Vivante
M 2102 i 2
Mathématiques
UE21 | M2103 it 1,5 8
Mathématiques
M 2104 s 1,5
M 2105 Projet Personnel et Professionnel 1

PPP 2




UE 22 : Approfondissement scientifique et technologique

Electronique Analogique

M 2201 i 2,5
Electrotechnique et Electronique de Puissance
M 2202 il 2,5
Mécanique - Résistance des Matériaux - Mécanique des Fluides
UE 22 11
Thermodynamique et Thermique

M 2204 THERM 1 1,5
Automatisme et Informatique Industrielle

M 2205 ‘ T 1,5
Technologie et Maintenance en Mécanique

M 2206 TMMECA 2 15

UE 23 : Organisation, méthodes et outils de maintenance
Technologie et Contréle des Matériaux

M 2301 < i 1,5
Organisation et Méthodes de Maintenance

M 2302 i 2

M 2303 Etudes Industriellzlﬁszdes Installations 1.5

Thermodynamique et Thermique
M 2304 THERM 2 1’5
UE 23
11
Etudes Industrielles des Installations
M 2305 1
Ell 3
Maintenance, Technologie et Sécurité

M 2306 el o 2
Automati t Inf tique Industrielle

M 2307 utomatisme e n:I:r;a iqu i 1,5

Projets Tutorés
M 2308 :

PT1




Semestre 3

; - Coef.
UE Modules Libellé module Coef.UE
module
UE 31 : Spécialisation en enseignement général
Communication professionnelle
M 3101 et 2
Langue vivante
M 3102 e 2
UE 31 Informatique
M 3103C Vi 2 9
Mathématiques
M 3104 s 2
Projet Personnel et Professionnel
M 3105 s 1
UE 32 : Spécialisation scientifique et technologique
Electrotechnique et électronique de puissance 2
M 3201 EvEhip & 2,5
Electrotechnique et électronique de puissance 3
M 3202 i 2,5
Automatique 1
M 3203 ity 1,5
UE 32
12
Automatique 2
M 3204C prica 1,5
Mécanique - Résistance des matériaux - Mécanique des
M 3205 fluides 3 2,5
MECA 3
Thermodynamique et thermique
M 3206C i 1,5




UE 33 : Ingénierie de la maintenance

UE 33

Assurance disponibilité des

M 3301 équipements 1,5
ADE
Organisation et méthodes de
M 3302 maintenance 2
OMM 3
Mécanique - Résistance des
v 3303 matériaux - Mécanique des fluides 4 1,5
MECA 4
Technologie et maintenance des
M 3304C circuits fluidiques 1,5
TMCF
Maintenance, technologie et
M 3305C sécurité 3 1,5
MTS 3
Analyse Vibratoire et acoustique
M 3306 ANAVIS 1
Projets tuteurés
M 3307 : 0

PT2




Semestre 4 :

UE Modules Libellé module Coef. module Coef.UE
UE 41 : Outils généraux appliqués a I'entreprise
Communication dans les
M 4101 organisations 1
TEC4
Langue Vivante
M 4102 ol 2
Approche économique des
M 4103 entreprises et législation 1
LEG/AEE
Mathématiques
M 4104C s 1
UE 41 M 4105 Projet Personn:;:: Professionnel 1 10
Sécurité - Développement durable
M 4106 SEDD 2 : |
Maintenance, technologie et
M 4107C sécurité i
MTS 4
Technologie et maintenance des
M 4108CR composants fluidiques :
TMCF 2
Organisation et méthodes de
M 4109C maintenance b
oMM 4
UE 42 : Conduite de projet
Projet Tuteuré
UE 42 M 4201 e 8 8
UE 43 : Professionnalisation en Génie Industriel et Maintenance
UE 43 M 4301 Stage 12 12
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. Université Clermont Auvergne

Université Clermont Auvergne - IUT - Campus Le Puy
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MODALITES DE CONTROLE DES CONNAISSANCES
Année universitaire 2018 - 2019

DUT

Informatique

Conseil de I'lUT de Clermont-Ferrand : avis favorable le 18 septembre
Commission de la Formation et de la Vie Universitaire : adoption le 27 septembre

Le Directeur de I'lUT de Clermont-Ferrand La Vice-Présidente Formations
en charge de la CFVU

icolas MAINETTI

Frangoise PEYRARD



Organisation de |la formation

Responsable pédagogique de la mention :Vincent Sauvage, chef de Département

vincent.sauvage @uca.fr

Contact en scolarité : Marie-Laure RIVET ; m-laure.rivet@uca.fr ou scola.iut@uca.fr

Organisation des études

Dans le cadre de la formation initiale, les études conduisant a I'obtention du DUT sont organisées
3 temps plein ou en alternance sur une durée normale fixée a 4 semestres d’enseignement (2
semestres pour le DUT en année spéciale.

L'évaluation des études en DUT se fait par un contrdle continu des connaissances au cours des
semestres d’enseignement avec des épreuves orales ou écrites, des travaux pratiques, des mémoires
ou rapports, des soutenances, et autres. Les modalités sont fixées sur proposition du Conseil de I'lUT
aprés avis du chef de département concerné.

Les matiéres d’enseignement sont regroupées en Unités d’'Enseignement conformément au
programme pédagogique national propre a chaque spécialité (arrété du 3 ao(t 2005).

Les notes et les résultats des étudiants sont communiqués régulierement par voie d'affichage sur
I'ENT. Les étudiants ont droit, sur leur demande, et dans un délai raisonnable, a la consultation de
leur copie et a un entretien individuel, si besoin.

Jury

Les jurys constitués en vue du passage dans le semestre suivant et de la délivrance du dipléme
universitaire de technologie sont désignés par le Président de I'Université sur proposition du
Directeur de I'lUT.

Ces jurys sont présidés par le Directeur de I'lUT et comprennent les chefs de départements, des
enseignants chercheurs, des enseignants, des chargés d’enseignement et des personnalités
extérieures exercant des fonctions en relation étroite avec la spécialité concernée, choisies dans les
conditions prévues a l'article L.613-1 du code de I'éducation. Ils comprennent au moins 50%
d’enseignants- chercheurs et d’enseignants.

Les jurys siégent séparément et prennent des décisions distinctes pour le passage dans le
semestre suivant et pour l'attribution du DUT, y compris dans le cas ol ils sont composés des mémes
personnes.

Ces jurys peuvent également formuler des recommandations ou des conseils aux étudiants afin
de faciliter la suite de leur formation.

Des commissions sont constituées par départements et présidées par le chef de département
concerné. Ces commissions se tiennent quelques jours avant le Jury et les résultats de leurs
délibérations sont communigques par voie d’affichage.



Recours

Il est de la responsabilité de I'étudiant de prendre connaissance des résultats de la
commission et de déposer éventuellement un recours auprés du directeur de I'lUT avant la tenue
du Jury.

Obtention du DUT

La fin des études a bac+2 est sanctionnée par le Dipléme Universitaire de Technologie (DUT) qui
porte mention de la spécialité. Il est délivré a I'étudiant, sur proposition d’un jury associant des
enseignants du département et des professionnels de la spécialité, au vu des résultats obtenus sur
les 4 semestres.

Il n’est pas institué de note éliminatoire.

L'obtention du DUT donne lieu a I'attribution de 120 crédits européens, a raison de 30 crédits
européens par semestre validé. La validation de chaque unité d’enseignement et de chaque semestre
implique I"'acquisition des crédits européens correspondants.

Les unités d’enseignement sont définitivement acquises et capitalisables dés lors que I'étudiant y
a obtenu la moyenne. L'acquisition de l'unité d’enseignement implique "acquisition des crédits
européens correspondants. Toute unité d’enseignement capitalisée est prise en compte dans le
dispositif de compensation, au méme titre que les autres unités d’enseignement.

Dans le cas de redoublement d’'un semestre, si un étudiant ayant acquis une unité
d’enseignement souhaite, notamment pour améliorer les conditions de réussite de sa formation,
suivre les enseignements de cette unité d’enseignement et se représenter au controle des
connaissances correspondant, la compensation prend en compte le résultat le plus favorable pour
I'étudiant.

La validation d’un semestre est acquise de droit lorsque I'étudiant a obtenu a la fois :

a) Une moyenne générale égale ou supérieure a 10/20, une moyenne égale ou supérieure a
8/20 dans chacune des unités d’enseignement
b) Lavalidation des semestres précédents, lorsqu’ils existent.

Lorsque les conditions posées ci-dessus ne sont pas remplies, la validation est assurée, sauf
opposition de I'étudiant, par une compensation organisée entre deux semestres consécutifs sur la
base d'une moyenne générale égale ou supérieure a 10/20 et d’'une moyenne égale ou supérieure a
8/20 dans chacune des unités d’'enseignement constitutives de ces semestres.

Le semestre servant a compenser ne peut étre utilisé qu’une seule fois au cours du cursus.

En outre, le Directeur de I'lUT peut prononcer la validation d’un semestre sur proposition du jury.



La validation de tout semestre donne lieu a I'obtention de I'ensemble des unités d’enseignement
qui le composent et des crédits européens correspondants.

La poursuite des études dans un nouveau semestre est de droit pour tout étudiant a qui ne
manque au maximum que la validation d’un seul semestre de son cursus.

Le redoublement est de droit dans le cas ol :

- L'étudiant a obtenu la moyenne générale et lorsque celle-ci ne suffit pas pour remplir la
condition posée au a) précisé ci-dessus

- L'étudiant a rempli la condition posée au a) précisé ci-dessus dans un des deux semestres
utilisés dans le processus de compensation.

En outre I'étudiant peut étre autorisé a redoubler par décision du Directeur de I'lUT, sur
proposition du jury de passage ou du jury de délivrance pour I'obtention du DUT.

Durant la totalité du cursus conduisant au dipléme universitaire de technologie, I'étudiant ne
peut étre autorisé a redoubler plus de deux semestres. La décision définitive refusant l'autorisation
de redoubler doit étre motivée et assortie de conseils d’orientation. En cas de force majeure diment
justifiée et appréciée par le Directeur de I'lUT, un redoublement supplémentaire peut étre autorisé.

En ce qui concerne les modalités de passage, un étudiant pourra étre en attente de décision de
jury pour des raisons de non-respect de I'assiduité. Les étudiants qui ne se seront pas soumis a
I'ensemble des évaluations seront considérés comme défaillants par le jury.

Assiduité aux enseignements

L'assiduité a toutes les activités pédagogiques organisées dans le cadre de la formation est
obligatoire. La comptabilisation des absences se fait par demi-journée.
Une absence est effective dés lors que 'usager est :

e absent;
o exclu pour raison disciplinaire ;
e non accepté pour retard ;
a l'un des enseignements de la demi-journée.

Cette assiduité est contrélée et les absences sont comptabilisées par le département chaque
semestre.

Tout étudiant doit, en cas d’absence prévisible, prévenir le secrétariat de son département des
que la date d’absence est connue.

En cas d’absence imprévisible, I'étudiant doit en informer le secrétariat de son département (par
téléphone ou par mail) dans les 48 heures.

Une absence est justifiée dans les cas suivants :

- Obligation imposée par une autorité publique investie d’une mission de service public; la
convocation ou sa photocopie constitue la justification.

- Maladie ; un certificat médical avec les dates d'absences ou avis du Service de médecine
préventive ou de l'infirmiére de I'l.U.T. constituent la justification.

- Force majeure appréciée par le chef de département ; I'étudiant doit fournir une explication de
I'absence par écrit, datée et signee.



Les piéces justificatives originales devront parvenir au secrétariat du département, dans les 48
heures suivant le retour de I'usager et pourront faire I'objet de vérification auprés de l'autorité de
délivrance.

Dés qu’un usager comptabilise 5 absences non justifiées, 'obligation d'assiduité est considérée
comme non remplie. Aprés avertissement et entretien avec le Chef de département, le manquement
a I'obligation d’assiduité sera transmis, avec I'avis de la commission du jury du département, a la
scolarité de I'lUT.

Chaque manquement a l'obligation d’assiduité sera examiné par le Conseil de Direction de I'lUT
qui pourra prononcer la défaillance de 'usager.

En cas de défaillance, les résultats ne sont pas calculés et I'usager ne peut donc pas valider les
Unités d’Enseignement et le semestre. Le jury ne peut qu’entériner le défaut d’assiduité de I'usager
et ne délibére pas sur son cas.

Stages

Une convention de stage fixe les conditions de déroulement du stage. Pendant cette période en
entreprise, I'usager représente I'.U.T. En cas d'absence, I'usager doit prévenir I'entreprise et le
secrétariat de sa formation. Lorsque les périodes d’absence justifiées cumulées ont une durée
supérieure & deux jours, un avenant a la convention pourra étre établi, a la demande de I'.U.T. ou de
I'entreprise, pour reporter la date de fin du stage.

Absence lors d’une épreuve de contréle continu

Si 'absence est justifiée dans les conditions fixées ci-dessus, I'usager doit prendre contact, au
plus tard 8 jours suivant son retour, avec l'enseignant responsable de l'enseignement ou le
responsable de la formation. L'enseignant responsable de I'enseignement au regard du nombre
d’évaluations dont il dispose, peut décider de neutraliser la note correspondant au contrdle ou de
proposer un devoir de substitution. Si 'usager est absent (de maniere justifiée ou injustifiée) au
devoir de substitution, la note zéro sera attribuée au controle.

Si 'usager n'a pas pris contact, dans les délais fixés a I'alinéa précédent ou si I'absence n’est pas
justifiée, le contrdle non effectué est sanctionné par la note zéro. La validité de la justification de
I'absence est appréciée, en dernier ressort, par le Directeur de I'lUT sur proposition du responsable
de la formation.

Absences et sécurité en Travaux Pratiques (TP) : certaines séries de TP nécessitent la mise en
place d’'un appareillage lourd et ne peuvent donner lieu a une séance de substitution en cas
d’absence justifiée. Pour des raisons de sécurité, un étudiant absent a un TP d’'une série, peut se voir
refuser 'accés aux TPs suivants ou a I'épreuve finale le cas échéant, méme si 'absence initiale est
justifiée. Si 'absence est injustifiée, la note de zéro est attribuée a chaque séance manquée. Les
séances manquées comptent ensuite comme absences injustifiées au méme titre qu’une exclusion
de cours. Dans le cas d’une absence justifiée, I'étudiant doit prendre contact avec le responsable de
formation qui apprécie la situation au regard du Programme Pédagogique National (PPN) du diplome
et du nombre d’'épreuves concernées. Il peut alors, soit neutraliser une ou plusieurs notes de la série,
ou bien dans le cas de compétences importantes non acquises, attribuer la note de zéro a la (ou les)
épreuve(s) concernée(s).



Accés a la salle d’examen

Les examens et salles d'examens sont annoncés par voie d'affichage sur les panneaux
habituellement dédiés a cet usage ou sur I'ENT. Il appartient aux étudiants de les consulter
régulierement. L'étudiant doit étre en mesure de justifier de son identité en présentant sa carte
d’étudiant sur demande du surveillant de I'épreuve.

Les étudiants peuvent accéder a la salle d’examen dans la limite de 5 minutes aprés le début de
|"épreuve.

Communication des résultats

Les délibérations de jury sont rendues publiques, par voie d’affichage dans les locaux de I'lUT, au
plus tard un jour ouvré aprés sa tenue. Aucun résultat ne peut étre communiqué par un autre
moyen (téléphone, courriel, ...).

Apreés proclamation des résultats, les notes sont communiquées aux étudiants par voie postale
dans un délai maximum de 10 jours suivant le jury, avec le cas échéant une attestation de réussite
au dipléme. Cette attestation de réussite devra étre conservée et échangée contre le diplome
lorsque celui-ci aura été édité et signé par les autorités compétentes. Le délai d’édition du dipléme
est de plusieurs mois et les étudiants seront prévenus par voie postale. L'attestation de réussite se
substitue au dipldme pendant cette période.

Contestation

Toute contestation de résultats a une évaluation doit étre soumise au Chef de département.
Apres délibération, aucune modification ne peut étre apportée aux procés-verbaux.

Régime Spécial d’Etudes (RSE)

Les aménagements possibles dans la cadre du RSE sont les suivants :

- choisir un groupe de travaux dirigés (TD) et de groupe de travaux pratiques (TP) pour une
meilleure gestion de I'emploi du temps de I'étudiant

- obtenir des aménagements pédagogiques spécifiques dans le cadre de la formation suivie
(dispense d'assiduité pour les TD et les TP, accés a des enseignements en ligne,...)

Le RSE ne peut pas concerner les stages, les mémoires et les projets tuteurés.
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MODALITES DE CONTROLE DES CONNAISSANCES
Année universitaire 2018 - 2019

DUT INFORMATIQUE

Conseil de I'lUT de Clermont-Ferrand : avis favorable le 18 septembre
Commission de la Formation et de la Vie Universitaire : adoption le 27 septembre

Le Directeur de I'lUT de Clermont-Ferrand La Vice-Présidente Formations
en charge de la CFVU

T eranal e
de
Technalot®,

Francoise PEYRARD



Organisation de la formation

Responsable pédagogique de la mention: BRIGOULET Pascale, chef de Département,
pascale.brigoulet@uca.fr

Contact en scolarité : scola.iut@uca.fr

Organisation des études

Dans le cadre de la formation initiale, les études conduisant a 'obtention du DUT sont
organisées a temps plein ou en alternance sur une durée normale fixée a 4 semestres
d’enseignement (2 semestres pour le DUT en année spéciale.

L'évaluation des études en DUT se fait par un contrdéle continu des connaissances au cours
des semestres d’enseignement avec des épreuves orales ou écrites, des travaux pratiques, des
mémoires ou rapports, des soutenances, et autres. Les modalités sont fixées sur proposition du
Conseil de I'lUT aprés avis du chef de département concerné.

Les matiéres d’enseignement sont regroupées en Unités d’Enseignement conformément au
programme pédagogique national propre a chaque spécialité (arrété du 3 aoit 2005).

Les notes et les résultats des étudiants sont communiqués régulierement par voie d'affichage
sur I"ENT. Les étudiants ont droit, sur leur demande, et dans un délai raisonnable, a la consultation de
leur copie et a un entretien individuel, si besoin.

Jury

Les jurys constitués en vue du passage dans le semestre suivant et de la délivrance du
dipldme universitaire de technologie sont désignés par le Président de |'Université sur proposition du
Directeur de I'lUT.

Ces jurys sont présidés par le Directeur de I'lUT et comprennent les chefs de départements,
des enseignants chercheurs, des enseignants, des chargés d’enseignement et des personnalités
extérieures exercant des fonctions en relation étroite avec la spécialité concernée, choisies dans les
conditions prévues a l'article L.613-1 du code de I'éducation. lls comprennent au moins 50%
d’enseignants- chercheurs et d’enseignants.

Les jurys siégent séparément et prennent des décisions distinctes pour le passage dans le
semestre suivant et pour l'attribution du DUT, y compris dans le cas ol ils sont composés des mémes
personnes.

Ces jurys peuvent également formuler des recommandations ou des conseils aux étudiants
afin de faciliter la suite de leur formation.

Des commissions sont constituées par départements et présidées par le chef de département
concerné. Ces commissions se tiennent quelques jours avant le Jury et les résultats de leurs
délibérations sont communigqués par voie d’affichage.



Recours
Il est de la responsabilité de I'étudiant de prendre connaissance des résultats de la
commission et de déposer éventuellement un recours auprés du directeur de I'lUT avant la tenue

duJury.

Obtention du DUT

La fin des études a bac+2 est sanctionnée par le Diplome Universitaire de Technologie (DUT)
qui porte mention de la spécialité. Il est délivré a I'étudiant, sur proposition d’un jury associant des
enseignants du département et des professionnels de la spécialité, au vu des résultats obtenus sur
les 4 semestres.

Il n"est pas institué de note éliminatoire.

L'obtention du DUT donne lieu a I'attribution de 120 crédits européens, a raison de 30 crédits
européens par semestre validé. La validation de chaque unité d’enseignement et de chaque semestre
implique "acquisition des crédits européens correspondants.

Les unités d’enseignement sont définitivement acquises et capitalisables des lors que
I'étudiant y a obtenu la moyenne. L'acquisition de I'unité d’enseignement implique 'acquisition des
crédits européens correspondants. Toute unité d’enseignement capitalisée est prise en compte dans
le dispositif de compensation, au méme titre que les autres unités d'enseignement.

Dans le cas de redoublement d’un semestre, si un étudiant ayant acquis une unité
d’enseignement souhaite, notamment pour améliorer les conditions de réussite de sa formation,
suivre les enseignements de cette unité d’enseignement et se représenter au contréle des
connaissances correspondant, la compensation prend en compte le résultat le plus favorable pour
I’étudiant.

La validation d'un semestre est acquise de droit lorsque I'étudiant a obtenu a la fois :

a) Une moyenne générale égale ou supérieure a 10/20, une moyenne égale ou
supérieure a 8/20 dans chacune des unités d’enseignement
b) La validation des semestres précédents, lorsqu’ils existent.

Lorsque les conditions posées ci-dessus ne sont pas remplies, la validation est assurée, sauf
opposition de I'étudiant, par une compensation organisée entre deux semestres consécutifs sur la
base d’une moyenne générale égale ou supérieure a 10/20 et d’une moyenne égale ou supérieure a
8/20 dans chacune des unités d’enseignement constitutives de ces semestres.

Le semestre servant a compenser ne peut étre utilisé gu’une seule fois au cours du cursus.

En outre, le Directeur de I'lUT peut prononcer la validation d’un semestre sur proposition du
jury.



La validation de tout semestre donne lieu a |‘obtention de I'ensemble des unités
d’enseignement qui le composent et des crédits européens correspondants.

La poursuite des études dans un nouveau semestre est de droit pour tout étudiant a qui ne
mangue au maximum que la validation d’un seul semestre de son cursus.

Le redoublement est de droit dans le cas ol :

- L'étudiant a obtenu la moyenne générale et lorsque celle-ci ne suffit pas pour remplir la
condition posée au a) précisé ci-dessus

- L’étudiant a rempli la condition posée au a) précisé ci-dessus dans un des deux semestres
utilisés dans le processus de compensation.

En outre |'étudiant peut étre autorisé a redoubler par décision du Directeur de I'lUT, sur
proposition du jury de passage ou du jury de délivrance pour I'obtention du DUT.

Durant la totalité du cursus conduisant au diplome universitaire de technologie, I'étudiant ne
peut étre autorisé a redoubler plus de deux semestres. La décision définitive refusant l'autorisation
de redoubler doit étre motivée et assortie de conseils d'orientation. En cas de force majeure dament
justifiée et appréciée par le Directeur de I'lUT, un redoublement supplémentaire peut étre autorisé.

En ce qui concerne les modalités de passage, un étudiant pourra étre en attente de décision
de jury pour des raisons de non-respect de I'assiduité. Les étudiants qui ne se seront pas soumis a
I'ensemble des évaluations seront considérés comme défaillants par le jury.

Assiduité aux enseignements

'assiduité a toutes les activités pédagogiques organisées dans le cadre de la formation est
obligatoire. La comptabilisation des absences se fait par demi-journée.
Une absence est effective dés lors que 'usager est :

o absent ;
o exclu pour raison disciplinaire ;
o non accepté pour retard ;

a I'un des enseignements de la demi-journée.

Cette assiduité est contrblée et les absences sont comptabilisées par le département chaque
semestre.

Tout étudiant doit, en cas d’absence prévisible, prévenir le secrétariat de son département
dés que la date d’absence est connue.

En cas d’absence imprévisible, I'étudiant doit en informer le secrétariat de son département
(par téléphone ou par mail) dans les 48 heures.

Une absence est justifiée dans les cas suivants :
- Obligation imposée par une autorité publigue investie d'une mission de service public; la
convocation ou sa photocopie constitue la justification.
- Maladie ; un certificat médical avec les dates d’absences ou avis du Service de médecine
préventive ou de l'infirmiére de I'l.U.T. constituent la justification.
- Force majeure appréciée par le chef de département; I'étudiant doit fournir une
explication de I'absence par écrit, datée et signée.



Les piéces justificatives originales devront parvenir au secrétariat du département, dans les
48 heures suivant le retour de I'usager et pourront faire I'objet de vérification auprés de l'autorité de
délivrance.

Dés qu’un usager comptabilise 5 absences non justifiées, I'obligation d’assiduité est
considérée comme non remplie. Aprés avertissement et entretien avec le Chef de département, le
manguement a l'obligation d'assiduité sera transmis, avec l'avis de la commission du jury du
département, a la scolarité de I'lUT.

Chague manquement a I'obligation d’assiduité sera examiné par le Conseil de Direction de
I"lUT qui pourra prononcer la défaillance de I'usager.

En cas de défaillance, les résultats ne sont pas calculés et 'usager ne peut donc pas valider
les Unités d'Enseignement et le semestre. Le jury ne peut qu'entériner le défaut d'assiduité de
I'usager et ne délibére pas sur son cas.

Stages

Une convention de stage fixe les conditions de déroulement du stage. Pendant cette période
en entreprise, I'usager représente I'.U.T. En cas d'absence, |'usager doit prévenir I'entreprise et le
secrétariat de sa formation. Lorsque les périodes d’absence justifiées cumulées ont une durée
supérieure a deux jours, un avenant a la convention pourra étre établi, a la demande de I'l.U.T. ou de
I'entreprise, pour reporter la date de fin du stage.

Absence lors d’une épreuve de contréle continu

Si 'absence est justifiée dans les conditions fixées ci-dessus, I'usager doit prendre contact, au
plus tard 8 jours suivant son retour, avec l'enseignant responsable de I'enseignement ou le
responsable de la formation. L'enseignant responsable de I'enseignement au regard du nombre
d’évaluations dont il dispose, peut décider de neutraliser la note correspondant au contréle ou de
proposer un devoir de substitution. Si I'usager est absent (de maniére justifiée ou injustifiée) au
devoir de substitution, la note zéro sera attribuée au controle.

Si 'usager n’a pas pris contact, dans les délais fixés a I'alinéa précédent ou si I'absence n’est
pas justifiée, le contréle non effectué est sanctionné par la note zéro. La validité de la justification de
I'absence est appréciée, en dernier ressort, par le Directeur de I'lUT sur proposition du responsable
de la formation.

Absences et sécurité en Travaux Pratiques (TP) : certaines séries de TP nécessitent la mise en
place d'un appareillage lourd et ne peuvent donner lieu a une séance de substitution en cas
d’absence justifiée. Pour des raisons de sécurité, un étudiant absent a un TP d'une série, peut se voir
refuser 'accés aux TPs suivants ou a I'épreuve finale le cas échéant, méme si I'absence initiale est
justifiée. Si I'absence est injustifiée, la note de zéro est attribuée a chaque séance manquée. Les
séances manguées comptent ensuite comme absences injustifiées au méme titre qu’une exclusion
de cours. Dans le cas d’une absence justifiée, I'étudiant doit prendre contact avec le responsable de
formation qui apprécie la situation au regard du Programme Pédagogique National (PPN) du diplome
et du nombre d’épreuves concernées. Il peut alors, soit neutraliser une ou plusieurs notes de la série,
ou bien dans le cas de compétences importantes non acquises, attribuer la note de zéro a la (ou les)
épreuve(s) concernée(s).



Acces a la salle d’examen

Les examens et salles d’examens sont annoncés par voie d’affichage sur les panneaux
habituellement dédiés a cet usage ou sur I'ENT. Il appartient aux étudiants de les consulter
régulierement. L'étudiant doit étre en mesure de justifier de son identité en présentant sa carte
d’étudiant sur demande du surveillant de I'épreuve.

Les étudiants peuvent accéder a la salle d’examen dans la limite de 5 minutes aprés le début
de I'épreuve.
P

Communication des résultats

Les délibérations de jury sont rendues publiques, par voie d'affichage dans les locaux de
I'IUT, au plus tard un jour ouvré aprés sa tenue. Aucun résultat ne peut étre communique par un
autre moyen (téléphone, courriel, ...).

Aprés proclamation des résultats, les notes sont communiquées aux étudiants par voie
postale dans un délai maximum de 10 jours suivant le jury, avec le cas échéant une attestation de
réussite au dipléme. Cette attestation de réussite devra étre conservée et échangée contre le
dipléme lorsque celui-ci aura été édité et signé par les autorités compétentes. Le délai d’édition du
dipléme est de plusieurs mois et les étudiants seront prévenus par voie postale. L'attestation de
réussite se substitue au dipléme pendant cette période.

Contestation

Toute contestation de résultats a une évaluation doit étre soumise au Chef de
département.
Aprés délibération, aucune modification ne peut étre apportée aux procés-verbaux.

Régime Spécial d’Etudes (RSE)

Les aménagements possibles dans la cadre du RSE sont les suivants :

- Choisir un groupe de travaux dirigés (TD) et de groupe de travaux pratiques (TP) pour une
meilleure gestion de I'emploi du temps de |'étudiant

- Obtenir des aménagements pédagogiques spécifiques dans le cadre de la formation suivie
(dispense d’assiduité pour les TD et les TP, acces a des enseignements en ligne,...)
Le RSE ne peut pas concerner les stages, les mémoires et les projets tuteurés.
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